DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO
DA PARAIBA

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 1328/2024-0

1. OBJETO

1.1 Aquisicdo de material de expediente, conforme condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

No

Item Qtd.

Descrigao Unidade

Valor unit.

Valor total

BANDEJA PARA PAPEL, MATERIAL
ACRILICO, COR FUME, MEDINDO
360X260 MM, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS DUPLEX - MODELO
DUPLO ARTICULAVEL

UND

R$ 33,68

R$ 673,60

2 100

BLOCO MARCADOR DE PAGINA
AUTO-ADESIVO, REPOSICIONAVEL,
MEDINDO 25,4MM X 42,3MM, BLOCO
COM 50 BANDEIRINHAS EM CADA
ESTOJO, COR DIVERSAS NEON

UND

R$ 3,08

R$ 308,00

BORRACHA APAGADORA DE
ESCRITA, MATERIAL PLASTICO,
MEDINDO 42X21X11 MM, COR
BRANCA, TIPO MACIA, MATERIAL
CAPA PLASTICO DE VINIL

UND

R$ 1,32

R$ 66,00

4 200

CAIXA ARQUIVO PARA
DOCUMENTO, EM POLIONDA,
TAMANHO OFIiCIO, MEDINDO
355X250X135 MM, EM COR
(CONFORME ESCOLHA DO ORGAOQ)

UND

R$ 4,99

R$ 998,00

5 1000

CANETA ESFEROGRAFICA,
MATERIAL PLASTICO, QUANTIDADE
CARGAS 1, MATERIAL PONTA LATAO
COM ESFERA DE TUNGSTENIO,
TIPO ESCRITA MEDIA, COR TINTA
AZUL, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS MATERIAL
TRANSPARENTE E COM ORIFICIO
LATERAL

UND

R$ 0,68

R$ 680,00

6 200

CANETA ESFEROGRAFICA,
MATERIAL PLASTICO, QUANTIDADE
CARGAS 1, MATERIAL PONTA LATAO
COM ESFERA DE TUNGSTENIO,
TIPO ESCRITA MEDIA, COR TINTA
PRETA, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS MATERIAL
TRANSPARENTE E COM ORIFICIO

UND

R$ 0,69

R$ 138,00

Rua Deputado Barreto Sobrinho, n.° 168, Bairro de Tambia, cidade de Jodo Pessoa, estado da Paraiba,
CEP 58020-680, Horario de Funcionamento: segunda a sexta, das 8h as 14h Telefone: (83) 3221-6327




i

LATERAL

| E ]
-2 Y DEFENSORIA
"@ﬁEME PUBLICA DO ESTADO
%, W~ & DAPARAIBA

200

CANETA ESFEROGRAFICA,
MATERIAL PLASTICO, QUANTIDADE
CARGAS 1, MATERIAL PONTA LATAO
COM ESFERA DE TUNGSTENIO,
TIPO ESCRITA MEDIA, COR TINTA
VERMELHA, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS MATERIAL
TRANSPARENTE E COM ORIFICIO
LATERAL

UND

R$ 0,63

R$ 126,00

300

CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL
PLASTICO, TIPO PONTA
FLUORESCENTE, COR AMARELA

UND

R$ 1,00

R$ 300,00

150

CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL
PLASTICO, TIPO PONTA
FLUORESCENTE, COR ROSA

UND

R$ 1,06

R$ 159,00

10

150

CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL
PLASTICO, TIPO PONTA
FLUORESCENTE, COR VERDE

UND

R$ 1,00

R$ 150,00

11

20

ETIQUETA ADESIVA, MATERIAL
PAPEL, COR BRANCA, FORMATO
RETANGULAR, MEDINDO 25,4X66,7
MM, TIPO USO IMPRESSORA JATO
DE TINTA + LASER. FOLHA COM 30
ETIQUETAS, CAIXA COM 100
FOLHAS

UND

R$ 52,50

R$ 1.050,00

12

100

FITA ADESIVA, MATERIAL
POLIPROPILENO TRANSPARENTE,
TIPO MONOFACE, LARGURA 12 MM,
COMPRIMENTO 30 M, APLICAGAO
MULTIUSO

UND

R$ 0,97

R$ 97,00

13

20

GARRAFA TERMICA, MATERIAL ACO
INOXIDAVEL, CAPACIDADE 1 L,
AMPOLA DE AGO INOXIDAVEL,
FORMATO CILINDRICO,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS
COM BOMBA DE PRESSAO COM
ACIONAMENTO MANUAL, COM ALCA

UND

R$ 83,69

R$ 1.673,80

14

25

GARRAFA TERMICA, MATERIAL
PLASTICO, CAPACIDADE 1L,
AMPOLA DE VIDRO, FORMATO
CILINDRICO, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS COM BOMBA DE
PRESSAO COM ACIONAMENTO
MANUAL, COM ALCA, COR PRETA

UND

R$ 23,61

R$ 590,25

15

20

REGUA ESCRITORIO, MATERIAL
PLASTICO, COMPRIMENTO 30 CM,
GRADUACAO
CENTIMETRO/POLEGADA, TIPO
MATERIAL FLEXIVEL.

UND

R$ 0,71

R$ 14,20
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TESOURA, MATERIAL ACO
INOXIDAVEL, MATERIAL CABO
POLIPROPILENO, COMPRIMENTO

16 50 200 MM, CARACTERISTICAS UND R$562 | R$281,00
ADICIONAIS RETA/CORTE LISO, COM
PONTA
TOTAL R$ 7.304,85

1.2 Valor total estimado da aquisi¢cdo:R$ 7.304,85 (sete mil, trezentos e quatro
reais e oitenta e cinco centavos).

1.3 O valor estimado foi calculado com base na média de valores encontrados
em pesquisas preliminares realizadas na ferramenta de pregos publico no Painel
do Governo Federal, junto a empresas que forneceram o objeto de contratagcdo
para a administracdo publica, de acordo com este Termo de Referéncia,
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos e em
pesquisa direta realizada junto a empresas do ramo e/ou em sites de buscas.

2. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

2.1 A demanda tem como embasamento legal a Lei 14.133/2021.

2.2 A empresa contratada devera considerar em sua proposta todos os custos
necessarios para o fornecimento do objeto, incluindo todos os impostos (inclusive
diferenca de ICMS), taxas, frete e custos de logistica, entrega e descarregamento.

2.3 O critério de julgamento das propostas sera o menor prego global, inclusos
todos os itens listados no item 1.1 assim como os custos com a entrega.

2.4 Como requisito para a contratacdo, sera exigido que a empresa cumpra as
exigéncias do art. 68 da Lei 14.133, de 2021, ressalvados os casos do art. 70 da
mesma Lei.

2.5 A Contratada se compromete em manter o valor da proposta por, no minimo,
60 (sessenta) dias.

2.6 O prazo para recebimento de propostas sera de 03 (trés) dias uteis nos
termos do art. 75, § 3° da Lei 14.133, de 2021.

3. PAGAMENTO

3.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 15 dias, contados
da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos
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executados e os materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente pessoa juridica.

3.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, deveréao ser
efetuados noprazode até5 (cinco) diasuteis,contadosdadata da apresentagaoda
Nota Fiscal/Fatura.

3.3 A apresentagao da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no ato da entrega do
objeto.

3.4 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacéo aos servigos efetivamente prestados e aos
materiais empregados.

3.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidagado da
despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apdés a comprovagdo da regularizagao da situagcdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

3.6 Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

3.6.1 Nao produziu os resultados acordados;

3.6.2 Deixou de executar as atividades Contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

3.6.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

3.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

3.8 Antes de cada pagamento a Contratada, sera realizada consulta aos sites de
consulta de idoniedade cadastral, para verificar a manutencao das condigdes de
habilitagdo exigidas na dispensa eletronica.

3.8.1) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

3.8.2) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido  pelo Conselhno  Nacional de  Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

3.8.3) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;

3.9 Nao estando o contratado cadastrado neste sitios de busca de idoenidade

Rua Deputado Barreto Sobrinho, n.° 168, Bairro de Tambia, cidade de Jodo Pessoa, estado da Paraiba,
CEP 58020-680, Horario de Funcionamento: segunda a sexta, das 8h as 14h Telefone: (83) 3221-6327



¥ e==s % DEFENSORIA

Eiﬁkl N PUBLICA DO ESTADO

& DA PARAIBA

cadastral, deverdo ser consultadosos sitios oficiais emissores de certidées ou
convocado o contratado a encaminhar documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias de habilitagao.

3.10 Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

3.11 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

3.12 Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

3.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada néo
regularize sua situagao.

3.14 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da Contratante, ndo sera rescindido o contrato em
execugao com a Contratada inadimplente.

3.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

3.16 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006.

4. FUNDAMENTAGAODACONTRATAGAO

4.1 A contratagao ¢ justificada pela necessidade de atender ao bom funcionamento
da Defensoria Publica do Estado da Paraiba e para que suas atividades possam ser
desenvolvidas de forma satisfatoria.

5. CLASSIFICAGAODOSBENS COMUNS

5.1 A natureza do objeto a ser contratado € comum, nos termos do paragrafo nico
do art. 6°, Xlll, da Lei 14.133, de 2021.

6. ENTREGAECRITERIOSDEACEITAGAODOOBJETO
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6.1 O prazo de entrega do material é de 30 (trinta) dias, contados do efetivo
recebimento do empenho, em remessa unica, na R. Dep. Barreto Sobrinho, 168 —
Tambia — CEP: 58.020-680

6.2 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do prazo total recomendado
pelo fabricante.

6.3 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagado do contrato, para efeitode
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia.

6.4 Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo
ser substituidos no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.5 Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.6 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.7 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdodo contrato.

7. OBRIGAGOES DACONTRATANTE

7.1 Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

7.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

7.3 Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

7.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

7.5 Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.6 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
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contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 A contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus O0s riscos e
asdespesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

8.2 Efetuar a entrega do materiais em perfeitas condigdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.3  Substituir,repararoucorrigir,assuasexpensas,noprazofixadonesteTermo  de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.4 Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento doprazo
previsto, com a devida comprovacgao;

8.5 Manter, durante toda a execug¢dao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

8.6 Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

9. SUBCONTRATAGAO

9.1 N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

10. ALTERACAOSUBJETIVA

10.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
clausulas econdi¢cdes docontrato; n&o hajaprejuizo aexecugédodo objetopactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

11. CONTROLE DAEXECUGAO

11.1 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando
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o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

11.2 A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz aresponsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando oque
for necessario a regularizacédo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 A Contratada sera responsabilizada administrativamente nocaso de cometer
qualquer infracdo discriminada nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021,
e da Lei 12.846, de 2013;

12.2 A Contratada que cometer qualquer das infracbes discriminadas na
legislagcdo citada no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as san¢des previstas nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, e da Lei 12.846, de 2013;

12.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a
contratada, observando-se o procedimento previsto Lei n° 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

12.4 A autoridade competente, naaplicacdo das sancgoes, levardemconsideragao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

12.5 Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteudo deste Termo de
Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfagao do interesse publico,
presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, néo
consignando marca ou caracteristica, especificagdo ou exigéncia exclusiva,
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o
certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a realizacdo do objeto contratual.

Joao Pessoa, 15 de maio de 2024.
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Jacqueline Chacon de Almeida  Ricardo de Almeida Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratacdo Equipe de Planejamento e Contratacao

Jackson de Oliveira Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratagao
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