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TERMO DE REFERENCIA
DPE-PRC-2025/00369

1. OBJETO

1.1 Aquisicdo dos produtos (material grafico) para o evento a ser promovido pela Defensoria
Publica do Estado da Paraiba, nos dias 20 e 21 de fevereiro, qual seja: “2° Encontro sobre

Processos Estruturais”.

2. DESCRIGAO DO OBJETO

ITEM |QUANT ESPECIFICAGAO Valor estimado
da contratagao
1| 0o [BLOCOS DE ANOTACOES (DIMENSOES: TAMANHO A5, 14,8 X 21,0 CM,
OU OUTRA COMPATIVEL) PERSONALIZADOS COM A LOGOMARCA DA RS 3.080,00
ESCOLA SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA
2| 280 [(CANETAS PERSONALIZADOS COM A LOGOMARCA DA ESCOLA  Rg 1.680,00
SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA
3| 02 [TOTEM GRAFICO PERSONALIZADO COM ARTE DO ORGAO MEDINDO|  Rg 6.700,00
1.00M DE LARGURA X 1,90M DE COMPRIMENTO SO FRENTE.
4| 01 [TOTEM GRAFICO PERSONALIZADO COM ARTE DO ORGAO MEDINDO  Rg 3.450,00
1.00M DE LARGURA X 1,90M DE COMPRIMENTO, FRENTE E VERSO.
5| 30 PASTAPARA SIMPOSIO EM PLASTICO TRANSPARENTE TIPO ENVELOPE
E BOLSO NA FRENTE, TAMANHO 35X25CM, IMPRESSAQO 4/0 R$ 268,50
POLICROMIA.
CRACHAS EM PVC, COLORIDO, IMPRESSAO 300 DPI, 4/0 (POLICROMIA|
6| 250 [FRENTE), MEDINDO 55 X 85CM, ACABAMENTO BORDA BOLEADA E
CORDAO DE SEGURANCA. CORDAO DE SEGURANCA:MEDIDAS 15MM|  R$2.750,00
(LARGURA) 850MM (COMPRIMENTO) E ACABAMENTO TERMINAIS
JACARE. CADACO PARA CRACHA COM JACARE
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PLACA DE IDENTIFICACAO DO ORGAO EM PVC 3MM EM IMPRESSAO
VINIL LEITOSA AUTO-ADESIVA MEDIDAS DE 60CM X 1,20M (LARGURA X
IALTURA), COM APLICACAO EM FITA DUPLA FACE INCLUSA. R$ 200,00

VALOR TOTAL R$ 18.128,50

3. JUSTIFICATIVA

3.1 Se faz necessaria a contratacdo de material grafico para o evento a ser promovido pela
Defensoria Publica do Estado da Paraiba, conforme demanda apresentada pela Coodenadoria de
Administracao através do respectivo Documento Formalizador de Demanda — DFD.

4. DESCRIGAO DA SOLUCAO

4.1 Assim a presente contratagcao se torna necessaria haja vista o 2° Encontro sobre Processos
Estruturais, que ocorrera no dia 20 e 21 de fevereiro de 2025, para 250 pessoas de 08:00 as
14:30 no SESC - Centro, Jodo Pessoa - Paraiba.

5. FORMALIDADE DO PROCESSO

5.1 A modalidade escolhida foi a de Dispensa de Licitagdo para a contratagdo, conforme previsdo
legal contida no artigo 75, da Lei de n.° 14.133 (Nova Lei de Licitagbes):

Art. 75. Edispensavel a licitagao:
()

II- para contratagdo que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servicos e compras;

()

§ 3° As contratagbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo
preferencialmente precedidas de divulgacéo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimode 3(trés) dias Uteis,com a especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagéo
de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1 O prazo de entrega dos produtos sera a data do evento descrito no DFD, e o pagamento sera
realizado nos moldes da legislagcdo, quando da assinatura do contrato, contados da entrega da
nota de autorizagdo de despesas, e 0 pagamento dos produtos referente aos produtos a ser
realizado apods a finalizagdo com emissdo da respectiva nota fiscal.

Rua Deputado Barreto Sobrinho, n.° 168, Bairro de Tambid, cidade de Jo&do Pessoa, estado da Paraiba, CEP 58020-680,

Horario de Funcionamento: segunda a sexta, das 8h as 14h Telefone: (83) 3221-6327

Assinado com senha por [DPE110671] [SENHA] JACQUELINE CHACON DE ALMEIDA em 07/02/2025 -
12:54hs e [DPE110673] [SENHA] RICARDO DE ALMEIDA FERNANDES em 07/02/2025 - 13:03hs.
Documento N°: 6981378.56438656-4840 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=6981378.56438656-4840

DPEPRC202500369V01


https://linksiga.trf2.jus.br

W 2o Y DEFENSORIA

Eﬁ&l PR PUBLICA DO ESTADO

"¢ DA PARAIBA

6.2 Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido de
forma tempestiva, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades e sagdes legais
previstas na legislacao em regéncia.

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado apdés a conclusdo e respectiva emissdo da nota fiscal dos
produtos e entrega das respectivas certidées negativas. O pagamento podera ser realizados por
meio de transferéncia eletrbnica para a conta corrente juridica em nome e titularidade da empresa
Contrada vencedora.

8. CRITERIOS

8.1. O julgamento da presente proposta sera avaliado dentre os menores pregos obtidos nas
futuras e eventuais aquisi¢gdes dos produtos do certame, bem como das propostas e qualificagao
técnica apresentados, inclusive, através de consultas a sites publicos oficiais.

9. ESTIMATIVA DE VALOR

9.1 Para aquisi¢gdo dos produtos podera ser utilizado o menor prego praticado por outros 6rgaos da
administragdo publica, através de cotagdes junto a fornecedores, levantamentos através de
orgamentarios comparativos ou pesquisas a serem realizadas junto aos sites oficiais, a exemplo do
painel de precos do governo federal, e outros, isto posto, de modo a se chegar ao menor preco.

10. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa financeira decorrente da aquisicdo dos produtos supracitados definidos, ocorrera
por dotagédo orgamentaria da Defensoria Publica do Estado da Paraiba — DPPB.

11. DA EXECUGAO

11.1 A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais,
representantes da Administragéo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no
art. 7° da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagao de terceiros
para assina-los e subsidia-los com informacgdes pertinentes a essa.

11.2 A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragcao ou de seus agentes e prepostos.

11.3 O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugéo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
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providéncias cabiveis.

11.4- Fiscal do contrato, conforme quadro abaixo:

Nome Cargo Matricula
Odete Figueiredo da Silva Fiscal 780.305-3
11.5 - Gestor do contrato, conforme quadro abaixo:
Nome Cargo Matricula
Daniela Nascimento Batista Gestora 780.091-6

12. PRAZO DE VALIDADE

12.1 O prazo de validade desta dispensa de licitacdo acabara apés a finalizagdo do respectivo
processo que a originou com a também respectiva entrega dos servios objeto deste processo.

13. DA GARANTIA

13.1 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

14. LOCAL DE ENTREGA DOS OBJETOS / PRODUTOS REQUISITADOS

14.1 O local de entrega ou da prestagdo dos produtos consta do DFD conforme o caso (eventos)
devera ser ajustado junto a Coordenadoria Administrativa desta Defensoria.

14.2 A dindmica da prestagdo dos produtos devera ser alinhada em conjunto com o setor
demandante desta Defensoria e o Cerimonial, evitando ainda a responsabilizagdo por eventuais
prejuizos ao erario.

15. DO PRAZO PARA ENTREGA

15.1 O prazo para entrega dos produtos a serem eventualmente adquiridos sera de até 05 (cinco)
dias corridos a contar do recebimento da nota de empenho, requisicdo ou documento equivalente.

15.2 Oportuno frisar e assim reiterar que o pagamento pelo material sera realizados em 01 (uma)
parcela, apds a conclusao.

16. DAS CONDIGOES GERAIS PARA AQUISIGAO
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16.1 A empresa vencedora do certame incluira as condigbes estabelecidas neste termo de
referéncia de acordo com o quantitativo total estipulado na presente proposta.

16.2 A empresa vencedora fornecera os produtos eventualmente adquiridos e presentes nos
termos de aquisicdo do objeto, conforme termo de referéncia, e ficara responsavel pela entrega
nos moldes exigidos.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1 Manter compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na dispensa.

17.2 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta obrigada, exceto nas
condigdes autorizadas no termo de referéncia;

17.3 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativosde
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndoseja satisfatério para
o atendimento ao objeto.

17.4 Responsabilizar-se, independente dos motivos de falta de seus empregados, pela entrega
de todos os produtos especificados;

17.5 Reparar, as suas expensas, os produtos rejeitados pela administragdo, por terem sido
entregues em desacordo com as especificagbes normas aplicaveis ou com as boas técnicas;

17.6 Comunicar a contratante através do gestor da pasta, a ocorréncia de qualquer fato ou
condicbes que possam atrasar ou impedir a logistica de entrega dos produtos, no todo ou em
parte, de acordo com os prazos estabelecidos, indicando as medidas para corrigir a situagao.

18. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

18.1 Receber os objetos requisitados, disponibilizando local, data e horario conforme previsao
contida no tépico especifico deste termo de referéncia;

18.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

18.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos produtos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préoprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis; notificar a contratada por escrito da
ocorréncia de eventuais imperfeigbes no curso da execugdo da entrega dos produtos, fixando
prazo para a sua corregao;

18.4 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos e
executados com as especificacdes constantes neste termo de referéncia, para fins de aceitagao e
recebimento definitivos;
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18.5 Efetuar o pagamento no prazo previsto neste termo de referéncia.

Jodo Pessoa, 07 de fevereiro de 2025.

Jacqueline Chacon de Almeida Ricardo de Almeida Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratagao Equipe de Planejamento e Contratagao

Jackson de Oliveira Fernandes
Equipe de Planejament e Contratagéo
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