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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° DPE-PRC-2025/00002

| 1. OBJETO

1.1 Aquisi¢cdo de material grafico destinado a suprir as demandas da Defensoria
Publica do Estado da Paraiba, visando atender as necessidades administrativas,
institucionais e operacionais, com fornecimento de itens conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

By Quant. Descrigao Valor Unit | Valor Total
Item
IMPRESSO PADRONIZADO - RELATORIO
DE GESTAO COM CAPA E SOBRECAPA TIPO
CARTAO PARANA 2,00mm COM
DIMENSOES  30X23cmREVESTIDA COM
1 300 PAPEL  ADESIVO E REVESTIMENTO RS 73,33 RS 22.000,00

COUCHE 175g, COM 130 PAGINAS 150g
COM DIMENSOES 22,5 X 30cm, CORES
4X4. ARTE DE ACORDOCOM  AS
NECESSIDADES DA DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DA PARAIBA

1.2 Valor total estimado da aquisicdo:R$ 22.000,00(vinte e dois mil reais).

1.3 O valor estimado foi calculado com base no menor prego de valores
encontrados em pesquisas preliminares em empresas regionais capacitadas a
fornecer solugdes de relatérios de gestdo adaptados as especificidades de
orgao.

2. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

2.1 A demanda tem como embasamento legal a Lei 14.133/2021.

2.2 A empresa contratada devera considerar em sua proposta todos os custos
necessarios para o fornecimento do objeto, incluindo todos os impostos (inclusive
diferenga de ICMS), taxas, frete e custos de logistica, entrega e descarregamento.

2.3 O critério de julgamento das propostas sera o menor prego global, inclusos
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todos os itens listados no item 1.1 assim como os custos com a entrega.

2.4 Como requisito para a contratagdo, sera exigido que a empresa cumpra as
exigéncias do art. 68 da Lei 14.133, de 2021, ressalvados os casos do art. 70 da
mesma Lei.

2.5 A Contratada se compromete em manter o valor da proposta por, no minimo,
60 (sessenta) dias.

2.6 O prazo para recebimento de propostas sera de 03 (trés) dias uteis nos
termos do art. 75, § 3° da Lei 14.133, de 2021.

| 3. PAGAMENTO |

3.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 15 dias, contados
da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos
executados e os materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente pessoa juridica.

3.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, deverao ser
efetuados noprazode até5 (cinco) dias uteis,contados da data da apresentagéo da
Nota Fiscal/Fatura.

3.3 A apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no ato da entrega do
objeto.

3.4 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servigos efetivamente prestados e aos
materiais empregados.

3.5 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovagdo da regularizagdo da situagado, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

3.6 Sera efetuada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

3.6.1 Nao produziu os resultados acordados;

3.6.2 Deixou de executar as atividades Contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

3.6.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
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3.7 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

3.8 Antes de cada pagamento a Contratada, sera realizada consulta aos sites de
consulta de idoniedade cadastral, para verificar a manutengédo das condigdes de
habilitagcao exigidas na dispensa eletrdnica.

3.8.1) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniéao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

3.8.2) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido  pelo  Conselho Nacional de  Justiga
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

3.8.3) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

3.9 Nao estando o contratado cadastrado neste sitios de busca de idoenidade
cadastral, deverdo ser consultadosos sitios oficiais emissores de certiddes ou
convocado o contratado a encaminhar documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias de habilitagao.

3.10 Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias,
regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

3.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,a
Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

3.12 Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

3.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a Contratada ndo
regularize sua situagao.

3.14 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da Contratante, ndo sera rescindido o contrato em
execucao com a Contratada inadimplente.

3.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

3.16 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006.
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4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

4.1 A contratagdo € justificada pela necessidade de prestagdo de contas a
sociedade , aos orgaos de controle e aos parceiros institucionais, reforgando a
transparéncia e a credibilidade das atividades desenvolvidas pela Defensoria. Além
disso, a qualidade grafica especificada € indispensavel para garantir uma
apresentagao visual que esteja a altura da importancia do documento, transmitindo
profissionalismo e fortalecendo a imagem institucional.

| 5. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

5.1 A natureza do objeto a ser contratado € comum, nos termos do paragrafo nico
do art. 6°, XIIl, da Lei 14.133, de 2021.

| 6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1 O prazo de entrega do material € de 10 (dez) dias corridos, contados do
efetivo recebimento do empenho, em remessa unica, na R. Dep. Barreto Sobrinho,
168 — Tambia — CEP: 58.020-680

6.2 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega nao
podera ser inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do prazo total recomendado
pelo fabricante.

6.3 Os bens serédo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeitode
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia.

6.4 Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo
ser substituidos no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.5 Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

6.6 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugaodo contrato.
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

7.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

7.3 Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

7.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

7.5 Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.6 A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

(8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
asdespesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

8.2 Efetuar a entrega do materiais em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardao as indica¢des referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.3 Substituir,repararoucorrigir, as suas expensas,no prazo fixado nesteTermo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.4 Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

8.5 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitagao;

8.6 Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

9. SUBCONTRATAGAO
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9.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.

10. ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas econdigbes docontrato; ndo hajaprejuizo aexecugdodo objetopactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

| 11. DO CONTROLE DA EXECUGAO E DA GESTAO DE CONTRATO |

11.1 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando
o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

11.2 A fiscalizagédo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando oque
for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.3 A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serao realizadas conforme o
disposto na Lei Federal n° 14.133/2021.

11.4 A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por fiscal (is)
ou por seu(s) respectivo(s) substituto(s);

11.5 Compete ao Fiscal do Contrato abaixo identificado exercer a verificagdo
concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e
procedéncia da prestacéo do objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor
do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario com
a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato,
etc.

11.6 Dentre as responsabilidades do(s) fiscal (is) esta a necessidade de anotar, em
registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
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inclusive quando de seu fiel cumprimento, determinando o que for necessario para
a regularizacao de eventuais faltas ou defeitos observados;

11.7 Compete ao Gestor do Contrato abaixo identificado exercer a administragdo
do contrato, com atribuigbes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratagdo, quais sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados
conforme as respectivas dotagdes orgamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia
do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovagao/prorrogacao, bem
como estudar a viabilidade de realizacdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da
celebracéo dos respectivos termos aditivos, etc.

11.8 Fiscal do contrato, conforme quadro abaixo:

Nome Cargo Matricula
Larissa Claro de Lira Fiscal 780.095-3

11.9 Gestor do contrato, conforme quadro abaixo:

Nome Cargo Matricula

Nildson Mateus Medeiros de Gestor 780.224-4
Oliveira

[12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 A Contratada sera responsabilizada administrativamente no caso de cometer
qualquer infragédo discriminada nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021,
e da Lei 12.846, de 2013;

12.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas na
legislagdo citada no subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as sang¢des previstas nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, e da Lei 12.846, de 2013;

12.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
contratada, observando-se o procedimento previsto Lei n°® 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

12.4 A autoridade competente, na aplicagdo das sancbes, levara em
consideragado a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

12.5 Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteido deste Termo de
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Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfagdo do interesse publico,
presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, nao
consignando marca ou caracteristica, especificagdo ou exigéncia exclusiva,
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar o
certame ou limitar ou frustrar a competi¢do ou a realizagdo do objeto contratual.

Jodo Pessoa, 21 de janeiro de 2024.

Jacqueline Chacon de Almeida  Ricardo de Almeida Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratagdo Equipe de Planejamento e Contratagao

Jackson de Oliveira Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratacdo
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