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TERMO DE REFERENCIA 

Processo Administrativo n° 001753/2024-0 

Dispensa de Licitacao 

R 

Em conformidade com a Lei Federal de n.° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), 

o termo de referéncia é documento necessario para a contratacdo de bens e 

servicos comuns, destinados a identificar as especificacoes do objeto e as 

condicbes da contratagédo e execucéo, devendo conter 0s elementos minimos 

previstos na legislagao. 

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos 

preliminares, apés 0 posicionamento conclusivo sobre a adequacgado da 

contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina, devendo seguir 

o que disciplina a legislagdo, em especial, o que dispoe o artigo 6° da nova lei, 

conforme se segue: 

FoREO e 

2.1 Aquisicao de PLACAS DE IDENTIFICACAO PARA TOMBAMENTO DE 

BENS PERMANENTES, conforme condicbes, quantidades e exigéncias 

estabelecidas neste instrumento: 

Noltem | td' Descngfio Valor llIlit VEIIOI' tOtal 

Placas de identificacdio para tombamento de 

bens permanentes, em aluminio anodizado 

importado, com cddigo de barras na cor preta 

e logomarca colorida, cor fundo cinza claro, 

1 7260 |dimensdes 45x15mm e 0,30mm de espessura, R$ 0,49 R$ 3.557,40 

cantos arredondados, sem furos e com 

adesivo. material protecdo em resina, denso, 

resistente a alcool, tinner, gasolina, multiuso e 

temperatura 1502c seqiencia. 

2.2 Valor total estimado da aquisicdo:R$ 3.557,40 (trés mil, quinhentos e 
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cinquenta e sete e quarenta reais) 

2.3 O valor estimado foi calculado com base na média de valores encontrados 

em pesquisas preliminares realizadas na ferramenta de precos publico no Painel 

do Governo Federal junto a empresas que forneceram o objeto de contratagcéo 

para a administracdo publica, de acordo com este Termo de Referéncia, 

concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos e em 

pesquisa direta realizada junto a empresas do ramo e/ou em sites de buscas. 

3. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA 

3.1 A demanda tem como embasamento legal a Lei 14.133/2021. 

3.2 A empresa contratada devera considerar em sua proposta todos 0s custos 

necessarios para o fornecimento do objeto, incluindo todos os impostos (inclusive 

diferenca de ICMS), taxas, frete e custos de logistica, entrega e descarregamento. 

3.3 O critério de julgamento das propostas sera o menor prego global, inclusos 

todos os itens listados no item 1.1 assim como os custos com a entrega. 

3.4 Como requisito para a contratagéo, sera exigido que a empresa cumpra as 

exigéncias do art. 68 da Lei 14.133, de 2021, ressalvados 0s casos do art. 70 da 

mesma Lei. 

3.5 O prazo para recebimento de propostas sera de 03 (irés) dias uteis nos 

termos do art. 75, § 3° da Lei 14.133, de 2021. 

4.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 15 dias, contados 

da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos 

executados e os materiais empregados, através de ordem bancaria, para credito 

em banco, agéncia e conta corrente pessoa juridica. 

4.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem 0 

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, deverao ser 

efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da 

apresentacdoda Nota Fiscal/Fatura. 

4.3 A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no ato da enirega do 

objeto. 

4.4 O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo 

servidor competente, condicionado este ato a verificacao da conformidade da Nota 

Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados e aos 

materiais empregados. 
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4.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos 

pertinentes & contratagéo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacao da 

despesa, como por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de 

penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a 

Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para 

pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacdo da regularizagdo da situagcdo, nao 

acarretando gualquer 6nus para a Contratante. 

4.6 Sera efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade 

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada: 

4.6.1 Nao produziu os resultados acordados; 

4.6.2 Deixou de executar as atividades Contratadas, ou nao as executou com a 

qualidade minima exigida, 

4.6.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a 

execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a 

demandada. 

4.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a 

ordem bancaria para pagamento. 

4.8 Antes de cada pagamento & Contratada, sera realizada consulta aos sites de 

consulta de idoniedade cadastral, para verificar a manutencéo das condigoes de 

habilitacdo exigidas na dispensa eletrénica. 

4.8.1) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, 

mantido pela Controladoria-Geral da Uniao 

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); 

4.8.2) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade 

Administrativa, mantido  pelo  Conselho  Nacional de  Justica 

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php). 

4.8.3) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao - TCU; 

4.9 Nao estando o contratado cadastrado neste sitios de busca de idoniedade 

cadastral, deverdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidoes ou 

convocado o contratado a encaminhar documento valido que comprove O 

atendimento das exigéncias de habilitacao. 

410 Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, sera 

providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, 

regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. 

4.11 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,a 

Contratante deverd comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da 

regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a 

existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios 

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos. 

4.12 Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas 
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necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo 

correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa. 

4.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizadgs 

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao 

regularize sua situacao. 

4.14 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro 

interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, 

pela maxima autoridade da Contratante, ndo sera rescindido o contrato em 

execugao com a Contratada inadimplente. 

4.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na 

legislacao aplicavel. 

416 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional nao sofrera a 

retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele 

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de 
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 
tributario favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006. 

5. FUNDAMENTACAD DA CONIRATAGAO = = 

5.1 A contratacao é justificada pela necessidade de promover o cadastro do 

material permanente da Defensoria Publica do Estado da Paraiba, 

considerando que os materiais sdo indispensaveis para dar suporte ao 

tombamento dos bens patrimoniais através de registro patrimonial, 

resguardando o patriménio publico e o bom andamento das atividades 

executadas na Defensoria Publica do Estado da Paraiba. 

| 6. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS e ] 

5.1 A natureza do objeto a ser contratado € comum, nos termos do paragrafo nico 
do art. 6°, Xlll, da Lei 14.133, de 2021. 

7.1 O prazo de entrega do bem ¢é de 30 (trinta) dias, contados do efetivo 

recebimento do empenho, em remessa Unica, no setor do almoxarifado desta 
Defensoria , na Rua Dep. Barreto Sobrinho, 168 — Tambia — CEP: 58.020-680 . 

7.2 Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias uteis, 
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito 
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacoes constantes 
neste Termo de Referéncia. 

7.3 Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 
desacordo com as especificacoes constantes neste Termo de Referéncia, devendo 
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ser substituidos no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da 
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades. 

7.4 Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, 

contados do recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade 

do material e consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado. 

7.5 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nao ser 

procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como realizada, consumando-se 0 

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo. 

7.6 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade 

da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugaodo contrato. 

| 8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE 

8.1 Receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas neste Termo de 

Referéncia e seus anexos; 

8.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens 

recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da 

proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo; 

8.3 Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou 

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, 

reparado ou corrigido; 

7.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da contratada, através 

de comissao/servidor especialmente designado; 

8.5 Efetuar o pagamento & contratada no valor correspondente ao fornecimento 

do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

8.6 A Administracéo nao respondera por quaisquer Compromissos assumidos pela 

contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de 

Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de 

ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

| 9. OBRIGACOES DA CONTRATADA 

9.1 A contratada deve cumprir todas as obrigacbes constantes no Edital, seus 

anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente 0s riscos e as despesas 

decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto e, ainda: 

9.2 FEfetuar a entrega do materiais em perfeitas condigbes, conforme 

especificacoes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da 

respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacoes referentes a: marca, 
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fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade; 

9.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado nesteTermo 

de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos; 

9.4 Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento doprazo 

previsto, com a devida comprovacao; 

9.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as 

obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacao exigidas 

na licitagao; 

9.6 Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato. 

EOEe e s 
9.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio. 

AR EEs,.,. . 0 

11.1 E admissivel a fusao, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra 

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os 

requisitos de habilitacéo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais 

clausulas e condicdes do contrato; nao haja prejuizo a execugaodo objeto pactuado 

e haja a anuéncia expressa da Administracé@o a continuidade do contrato. 

[12.CONTROLEPAEXECUGAO. =~ T 

12.1 Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado 

representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos materiais, anotando em 

registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando 

o que for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados. 

12.2 A fiscalizacao de que trata este item néo exclui nem reduz a responsabilidade 

da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que 

resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, 

ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agenies e 

prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021. 

12.2 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as 

ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, 

bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que 

for necessario a regularizacéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando 

0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis. 
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[ 13. SANGCOES ADMINISTRATIVAS 

13.1 A Contratada sera responsabilizada administrativamente no caso de cometer 

qualquer infracéo discriminada nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, 

e da Lei 12.846, de 2013; 

13.2 A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas na 

legislacdo citada no subitem acima ficard sujeita, sem prejuizo da 

responsabilidade civil e criminal, as sancOes previstas nos termos da Lei n° 

14.133, de 2021, e da Lei 12.846, de 2013; 

13.3 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em 

processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a 

contratada, observando-se o procedimento previsto Lei n° 14.133, de 2021, e 

subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999. 

13.4 A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em 

consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, 

bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da 

proporcionalidade. 

13.5 Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteudo deste Termo de 
Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfagao do interesse publico, 
presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, nao 

consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva, 
excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar 0 
certame ou limitar ou frustrar a competicao ou a realizacao do objeto contratual. 

Joao Pessoa, 27 de junho de 2024. 

LS 
Jacqueling Chacon de Almeida ~ ~Rie3 tl. de A ' g 
Equipe de Planejamento e Contratacao “\‘Equipe de Planejamento e Confratacab 

l 
] 

iveira Fernandes Jackson de'C 
nto e Contratagao Equipe de Plar 
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