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TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 00006.002085/2024-2

1.1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1. Definigao d

Contratacdo de Agente de Integracdo para Manutencao dos Contratos de Estagio de Graduagéo e
Pés Graduacgao, para fins de execucdo de estagio ndo obrigatério e supervisionado de estudantes
matriculados e com frequéncia efetiva em instituicdes de educacao de nivel superior reconhecida pelo
MEC para o preenchimento de vagas de estagio em unidades da Defensoria Publica do Estado da
Paraiba, visando a aceitacdo de alunos regularmente matriculados e que venham frequentando
efetivamente, cursos de graduacdo e pds graduagdo, selecionados e indicados pela Instituicao
Prestadora de Servigo de Intermediacao de Estagios, na condicéo de agente de integracéo.

A contratagdo de estagiarios, através do Agente de Integracdo facilitara na manutencéao do carater
pedagdgico no estagio, possibilitard maior seguranca para as organizagoes concedentes ao contar
com instrumento legal moderno, adequado e atual do mercado de trabalho além da gratuidade
obrigatéria de todos os servicos prestados aos estudantes.

Em conformidade com a Resolugdo n° 64/2021, alterada pela Resolugdo n° 135/2024 do Conselho
Superior da Defensoria Publica do Estado da Paraiba, com aprovacdo de contracao de empresa
integradora para gestao dos programas de estagios.

UNIDADE DE VALOR VALOR

= VALOR
LOTE ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO MENSAL ANUAL

Taxa de
Administragéo
+ Seguro
contra
acidentes para
os estagiarios

01 VAGAS 350 R$30,00 R$10.500,00 | R$126.000,00

1.2 0 objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum conforme justificativas constantes dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 05 (cinco) anos contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, nos termos da Lei n°® 14.133 de2021.

1.3.1 A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condicoes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociacédo com o contratado, bem ainda da presenca das condicdes dispostas na lei e no
Contrato.

1.3.2. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que visam prover a
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB de atividades essenciais ao
cumprimento de sua missao Institucional, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
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considerando as justificativas constantes do Estudo Técnico Preliminar.

e

> da contratagéo

2.1. A Contratacao justifica-se pela necessidade de gestdo do programa de estagio remunerado da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB,definido pela Resolugéo n° 064/2021,
alterada pela Resolugdo n° 135/2024, do CSDP/DPPB, publicado em Diario Oficial Eletronico da
DPPB , quanto aos processos de recrutamento, sele¢do, admissdo, contratagao do seguro contra
acidentes pessoais, emissdo dos termos de compromisso de estagio (TCE), controle e
acompanhamento da vida académica dos estudantes, intermediacéo junto as Instituicoes de Ensino,
termos aditivos de estagio, concessao das bolsas-auxilio e auxilios-transporte, recessos remunerados
e desligamento de estudantes, além da administragédo das demais exigéncias legais necessarias ao
bom andamento do programa de estégio, nos termos da Lei Federal n° 11.788/2008 (Lei do Estagio),
proporcionando maior agilidade na captacdo de estudantes para o estagio através de um unico
agente de integragao, concentrando assim todos os atos de gerenciamento do programa.

2.2.Ha a necessidade de um agente de integracdo que tenha grande alcance territorial, permltlndo
que se possa atender a todas as unidades da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA —
DPPB, em todo o Estado da Paraiba, para as quais sdo ou venham a ser ofertadas vagas de estagio.

2.3. A contratagdo da empresa também permitira a manutengao e continuidade dos estagiarios que ja
participam do programa de estagio deste DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA —
DPPB, com o agente de integracdo, que atualmente presta servico, através do contrato n® 030/2021,
processo administrativo n® 0006.001399/2021-6.

24. O objeto da contratagdo nédo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual - PCA 2024 deste
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB.

3.1. A contratagdo de servicos de Agente de Integracdo de estagiarios sera responsavel pelo
recrutamento, pré-selecdo e administragdo de todo o processo de estagios, de acordo como
quantitativo maximo estabelecido neste instrumento.

3.2. A instituicao contratada devera atuar como agente de integracdo entre o DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB e as instituicoes de ensino de forma a viabilizar a
contratacdo de estudantes e o acompanhamento da execugéo e a continuidade do Programa de
Estagio.

3.3. Os estudantes deverdo ser admitidos ao programa de estagio remunerado da DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB através de processo seletivo, com aplicagéo de provas,
de acordo com as regras estabelecidas na Resolugdo n°® 064/2021, alterada pela Resolugao n°
135/2024 do CSDP/DPPB, publicado em Diario Oficial Eletronico da DPPB. Todo o planejamento,
organizacéo, logistica, elaboracéo e aplicagao das provas, bem como divulgacéo dos resultados,
serao de responsabilidade da empresa contratada.
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3.4. A contratada devera providenciar o seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios.

3.5. A descricdo da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, Anexo desteTermo de Referéncia.

4. Requisitos da cont

Sustentabilidade

4.1. Para esta contratacdo se estabelece como requisito a adogao de procedimentos virtuais para o
agenciamento das vagas de estagio, sempre que vidvel. Essa medida visa minimizar os impactos
ambientais associados ao processo, reduzindo a necessidade de producdo de materiais fisicos e a
locomocao dos candidatos, visto que o uso de procedimentos virtuais contribui para a diminuicao da
emisséo de poluentes e o consumo de combustiveis fosseis, como mencionado no ETP.

Subcontratagao
4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Reajuste

4.3. Os precos inicialmente contratados serao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagédo, pela contratante, do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigagées iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

4.4. A escolha pelo IPCA-IBGE se deu por se tratar do indice oficial de inflagdo do Brasil, adotado
pelo Governo Federal, se tratando de referéncia para as metas de inflagao e para as alteragdes na
taxa de juros.

4.5. O reajuste sera formalizado por apostilamento, salvo se coincidente com termo aditivo para o fim
de prorrogacao de vigéncia do contrato.

4.6. Se a variacao do indexador adotado implicar em reajuste desproporcional ao preco médio de
mercado para a presente contratagdo, a contratante devera negociar a adogao de preco compativel
ao mercado.

4.7. No caso de atraso ou nao divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

4.8. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

4.9. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma néo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a
ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.
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4.10. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

5. Modelo de execugdo do objeto

5.1. A admissdo de estudantes ao programa de estagio remunerado da DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB deve ocorrer por processo seletivo, com
aplicacao de provas, mediante condigdes e critérios impostos pela Resolugao do CSPB da
DPPB n° 64/2021, publicado no Diario da Oficial Eletrénico desta DPPB.

5.2. A empresa contratada devera ser responsavel pela elaboragdo e encaminhamento do
edital do processo seletivo a DPPB,para conhecimento e eventuais ajustes, com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis da sua publicacao.

5.3. O edital do processo seletivo para ingresso no programa de estagio devera ser
publicado no Diario da Oficial Eletrénico desta DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA
PARAIBA — DPPB e no site do agente de integracao.

5.4. Todo o planejamento, organizacéo, logistica, elaboracéo e aplicacdo das provas, bem
como divulgacao dos resultados,serdo de responsabilidade da empresa contratada.

5.5. O resultado das provas devera ser publicado, em ordem de classificagao dos candidatos,
de acordolcom cada curso, no endereco eletronico da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DA PARAIBA — DPPB e do agente de integragéo.

5.6. Apos a finalizacdo do processo seletivo, mediante encaminhamento de solicitagao desta
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB, os estagiarios deverao ser
encaminhados, através da empresa contratada, conforme descrito abaixo:

5.6.1. Salas da DPPB em Féruns de Jodo Pessoa, Bayeux, Cabedelo, Santa Rita e das
Comarcas da Capital e do interior do Estado.

s6.2. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB, junto aos setores
de cada uma destas unidades.

5.7. No momento da apresentacdo, os estagiarios deverdo estar acompanhados dos
seguintes documentos:

5.7.1. Termo de Compromisso de Estagio, celebrado entre o concedente, o estudante e a
Instituicao de Ensino;

5.7.2. Ficha de cadastro do estagiario;
5.7.3.01 (uma) foto3x4;

5.7.4. Certidoes de Antecedentes Criminais Estadual e Federal,
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5.7.5. Declaracao de Nepotismo;

5.7.6. Declaracéo da Instituicio de Ensino, constando informagdes de que o estudante esta
regularmente matriculado, e periodo do curso;

5.7.7. RG e CPF(legivel);
5.7.8. Comprovante de residéncia(atualizada).

5.8. Estudante convocado que néo assumir ao estagio, devera ser substituido pela contratada, no
prazo de até 05(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicacéo por parte da DPPB,
convocando outro estudante da lista de aprovados.

5.9. Durante a vigéncia do contrato, os estagiarios ndo poderédo ser substituidos por outros, salvos e
a substituicao for solicitada pela DPPB.

5.10. Das Obrigacdes da Empresa Contratada:

5.10.1. Organizar e executar todo o processo seletivo, incluindo o seu resultado, para admisséo
dos estagiarios ao programa de estagio remunerado da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DA PARAIBA - DPPB;

5.10.2. Preparar e expedir toda a documentagéo exigida pela Lei Federal n® 11.788/2008 (Lei do
Estagio) e a Resolucdo 064/2021, alterada pela Resolucdo n° 135/2024 do CSDP desta
Defensoria, para o inicio do estagio remunerado, que séo listados no item 6.6;

5.10.3. Providenciar a contratagcdo do seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios;

5.10.4. Preparar o Termo de Compromisso entre o estagiario, a parte concedente do estagio e a
instituicao de ensino, assim como os termos aditivos ao estagio.

5.10.5. Encaminhar os estagiarios de acordo com as orientacoes definidas neste Termo de
Referéncia.

5.10.6. Providenciar, junto aos estagiarios, a abertura de conta bancaria para recebimento dos
valores referentes a Bolsa-Auxilio e ao Auxilio-Transporte que serdo repassados pela DPPB ao
agente de integracao;

5.10.7. Emitir e encaminhar a DPPB a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) de prestacao dos servicos,
guando solicitado para o pagamento da folhado estagiario, contendo a discriminagcao dos
valores a serem repassados;

5.10.8. Transferir as contas bancarias dos estagiarios ativos, os valores repassados pela DPPB a
titulo de Bolsa-Auxilio e Auxilio-Transporte, no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento dos recursos repassados pela area financeira da DPPB.

5.10.9. Devolvera a DPPB, até o final do més subsequente ao ocorrido, através de procedimento
especifico, qualquer valor repassado a maior no que diz respeito ao pagamento das Bolsas-
Auxilio ou dos Auxilios-Transporte;
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5.10.10. Manter banco de dados de estudantes e Instituicoes de Ensino capazes de atender as”
demandas da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB em todas as
unidades administrativas e judiciais espalhadas pelo Estado;

5.10.11.Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante do DPPB, inerentes ao
objeto da contratacao;

5.10.12. Manter o DPPB informado sobre quaisquer eventos que dificultem ou interrompam o
curso normal de execugéo do contrato, sempre que informada pela Institui¢éo de Ensino;

5.10.13. Comunicar, por escrito, desde que informada pela Instituigdo de Ensino, a conclusao ou
interrupcéo do curso realizado pelo estagiario;

5.10.14. Encaminhar mensalmente ao DPPB todas as certidoes, declaragbes, notas
fiscais/faturas de prestacdo de servigos, assim como outros documentos que forem exigidos
para comprovar a sua regularidade fiscal, além da Apdlice de Seguros contra Acidentes
Pessoais, paga em favor dos estagiarios;

5.10.15. Manter atualizados os convénios com as Instituigdes de Ensino Superior do Estado da
Paraiba, devidamente reconhecidas pelo MEC;

5.10.16. Atender as solicitacdes de correcéao e/ou divida no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas Uteis, contadas do recebimento da comunicacao;

5.10.17. Manter sede, filial ou escritério na regido metropolitana de Jodo Pessoa com capacidade
operacional para receber e solucionar as demandas do DPPB decorrentes do desenvolvimento
dos estagios em toda Defensoria do Estado da Paraiba;

5.10.18. Expedir e disponibilizar ao estudante declaracdo ou certificado, ao final do estagio,
constando a carga horaria total/integral do periodo de estagio;

5.10.19.Providenciar o desligamento do estagiario, quando comunicado pela DPPB, pelo motivos
abaixo:

I- ao término do prazo de duracdo do Termo de Compromisso;

11—a pedido do estagiario;

111 —por interesse da Administracao;

1V —pela interrupcéo ou concluséo do curso;

v —se nao frequentar, regularmente, as aulas e o expediente do estagio;

vi—por descumprimento de quaisquer das clausulas do Termo de Compromisso de
Estagio;

VIl - por conduta incompativel com a atividade do estagio;

Vi -por falta ao estagio, sem motivo justificado, por trés dias consecutivos ou cinco
intercalados, no periodo de seis meses;

IX —pela nao renovacgao do estagio no prazo estipulado na Resolucdo 64/2021, alterada
pela Resolugao n° 135/2024 do CSDP/DPPB

X — pela prescricao médica de afastamento por prazo superior a 30 (trinta) dias;

XI-por aproveitamento insatisfatorio no desenvolvimento das atividades do estagio.

5.10.20. Convocar estudante aprovado no processo seletivo para realizar o preenchimento da
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vaga de estagio, quando solicitado pela DPPB;

5.10.21. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, equipe técnica em quantidade e qualidade
de recursos humanos e materiais suficientes a prestacao dos servicos contratados, habilitados
e com conhecimentos béasicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinagoes em vigor;

5.10.22. Disponibilizara a DPPB, através de login e senha personalizados, servico disponivel via
visando a web, eficiéncia na gestao do programa de estagio, contendo os seguintes recursos:

a) Consulta sobre estudantes encaminhados para as oportunidades de estagio do DPPB,
com a emissao de mini curriculo;

b) Consulta dos estagiérios ativos, informando as datas de inicio e término e as eventuais
irregularidades;

¢) Relatérios periddicos de acompanhamento dos estagios;
d) Controle de entrega de vias dos contratos de estagio e termos aditivos;
¢) Rescisdo do contrato de estagio, com emissao de protocolo;

f) Confirmacao da situacao escolar(se o estudante trancou a matricula, desistiu do curso,
perdendo o vinculo com a Instituicao de Ensino, desde que seja informada por essa
ultima);

g) Certidao da Apdlice do Seguros contra Acidentes Pessoais;
h) Relatério de estagio para superviséo;

i) Termo de realizacao do estagio;

j) Gerenciamento dos pedidos de recessos remunerados;

k) Disponibilizar ao estagiario o acesso aos valores da bolsa-auxilio e auxilio-transporte
recebidos por més;

1) Administragao da folha de pagamento das bolsas auxilio e auxilio-transporte,entre
outros itens inerentes ao contrato.

5.10.23. Disponibilizar uma Central de Atendimento para os estudantes / estagiarios, com
atendimento em horario comercial (das 8:00h as 17:00h), em dias Uteis, para contato
através de ligacdes telefénicas locais, por meio de telefonia fixa ou movel, de qualquer
operadora;

5.10.24. Manter sigilo sobre toda e qualquer informacao interna da DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB, que vier a terem funcao da execugao dos servigos;

5.10.25. Responder pelos danos causados a DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA
PARAIBA — DPPB ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao dos servicos
contratados;
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5.10.26. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ou
quaisquer outros, ainda que nao previstos no contrato, referente aos seus colaboradores,
utilizados para execucgao do objeto do contrato;

5.10.27. Manter-se, durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas e todas as condigdes exigidas para a contratagao;

5.10.28. Elaborar o relatério / demonstrativo nominal provisério da folha de pagamento
mensal dos estagiarios, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, apos a solicitagao feita pela
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB através de Oficio
encaminhado a empresa por e-mail;

5.10.29. Encaminhar ao DPPB, dentro do prazo estabelecido no item anterior, o relatério /
demonstrativo nominal provisério de pagamento mensal dos estagiarios (folha de
pagamento), para fins de conferéncia;

5.10.30. Processar o relatério / demonstrativo final de pagamento mensal dos estagiarios,
apos receber do DPPB, devidamente conferido;

5.10.31. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

5.10.32. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado ao DPPB, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando o DPPB autorizado a descontar da garantia
ou dos pagamentos devidos a empresa contratada, o valor correspondente aos danos

sofridos;

5.10.33. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacao.

6.1. O contrato deveréa ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n.° 14.133/2021, e cada parte, respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial nos termos do referido diploma.

6.1.1. A execucdo do servico do objeto da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada
pela Geréncia de Desenvolvimento de Gestao de Pessoas, através da Coordenacéo de Estagio
e Servico Voluntario, por servidor (a), especialmente designado(a) como Fiscal Técnico,
permitida a assisténcia de terceiros, nos termos do diploma em epigrafe.

6.1.2. O representante da Administracdo anotard no Relatério de Fiscalizagdo Técnica — RFT
todas as ocorréncias relacionadas com a execucéo do objeto da contratagao, indicando dia,
més e ano, bem como determinando o que for necessario a regularizacédo das falhas ou
defeitos observados e informando a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia
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6.1.3. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios e, ndo ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administrac@o ou de seus agentes e prepostos, nos termos do diploma
licitatério retro mencionado.

6.1.4. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, consoante este Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposicoes do diploma em epigrafe.

6.2. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.2.1.A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.3. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setcrial poderao solicitar manifestacao
técnica do 6rgdo de assessoramento juridico e de controle interno do DPPB vinculados ao 6rgéao ou a
entidade promotora da contratacdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-los com informagoes
relevantes para prevenir riscos na execucao do contrato.

6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo seré prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.5. As comunicacgdes entre a equipe de gestao e fiscalizacao do contrato e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, através do uso do Sistema Gestor de
Contratos da DPPB.

6.6. A equipe de gestao e fiscalizacéo do contrato podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.7. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacoes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.8. Das Obrigacoes do DPPB:

6.8.1. Elaborar e encaminhar a empresa contratada o relatério de frequéncia dos estagiarios,
mencionado no sub item 5.10.30 e 5.10.31 deste Termo de Referéncia, para fins de preparacéo
do relatorio prévio de pagamento mensal dos estagiarios (folha de pagamento);

6.8.2. Receber da empresa contratada, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis apés o envio do
relatério prévio de pagamento mensal dos estagiarios (folha de pagamento), para fins de
conferéncia e consolidacéo final;
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6.8.3. Ap6s conferéncia e consolidacéo final, encaminhar a empresa contratada o relatorio final
para pagamento mensal dos estagiarios ativos;

\

6.84. Repassar a empresa contratada, mensalmente, 0s recursos necessarios para 0
pagamento das Bolsas-Auxilio e Auxilios-Transporte aos estagiarios;

6.8.5. Efetuar, mensalmente, os pagamentos devidos pela execucdo dos servicos, referentes a
taxa de administracéo, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

6.8.6. Exercer a fiscalizacdo do objeto do contrato, por meio de representantes / servidores
designados.

6.9. E expressamente vedado ao DPPB:

6.9.1. Contratar pessoa juridica que tenha, em seus quadros societarios e/ou de empregados,
cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau,
inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de diregdo ou no exercicio de fungoes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica
da area encarregada da licitacao.

medigéo e pagamento.

Liquidagao e Pagamento:

7.1. Para fins de liquidacao e pagamento da execucéao do servigo, a empresa contratada deve inserir
no Sistema Gestor de Contratos (SGC) do DPPB, em arquivo digital, na forma indicada pela
fiscalizacao do DPPB, os seguintes documentos:

7.1.1. Nota fiscal / boleto / fatura com descricdo resumida do objeto, nimero da nota de
empenho, més de competéncia do servico;

7.1.2. Comprovacao da regularidade fiscal, mediante juntada das Certidoes de Regularidade
Fiscal (Federal, Estadual e Municipal), Certidao de Regularidade do FGTS e Trabalhista, todas
validas;

7.1.3. Consulta ao site oficial ou Declaragéo de optante pelo Sistema Integrado de Pagamento
de Impostos e Contribuigdes — SIMPLES, se for o caso.

7.2. O pagamento sera efetuado pelo Contratante no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a
partir da data da apresentacdo da Nota Fiscal / boleto / Fatura e dos respectivos documentos
comprobatérios, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente da Contratada.

7.2.1. A empresa contratada devera transferir as contas bancérias dos estagiarios ativos, os valores
repassados pelo DPPB a titulo de Bolsa-Auxilio e Auxilio-Transporte, no prazo de até 02 (dois) dias
Uteis, apos o recebimento dos recursos transferidos pela area financeira do DPPB.

7.3. O pagamento somente sera efetuado apds o recebimento definitivo do objeto e o consequente
aceite da Nota Fiscal / Fatura apresentada pela Contratada, pelo servidor competente ou comissao
responsavel, condicionado a verificacdo da conformidade da documentagéo discriminada neste termo
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de referéncia e do regular cumprimento das obrigacoes assumidas.

73.1. Eventual situacdo de irregularidade fiscal do Contratado nao impede o pagamento, se o
fornecimento / prestacéo de servigos tiver sido prestado e atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto,
que a Contratada formalize o pedido de liberagdo de pagamento, enderecado ao Ordenador de
Despesa e podera ocasionar o sancionamento da empresa e rescisao contratual.

7.4. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal / Fatura / Boleto ou dos documentos pertinentes a
contratacdo ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a empresa contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para o Contratante.

7.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

75.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo da documentagéo
exigida.

7.5.2. O Contratante fara a retencdo, com repasse ao Orgao Arrecadador, de qualquer tributo ou
contribuicao determinada por legislacao especifica, sendo que o Contratante se reserva ao direito de
efetud-la ou nao nos casos em que for facultativo.

7.6. O Contratante pode deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizacbes devidas pelo Contratado, de acordo como previsto neste Termo de Referéncia e/ou no
instrumento contratual.

7.7 Seréa deduzido das faturas mensais a serem repassadas o valor correspondente a eventuais faltas
nao justificadas, apontadas pelo setor onde o estagidrio estiver exercendo suas atividades.

7.8. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante depdésito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada.

7.9. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo de
Pagamento.

7.10. O Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no instrumento contratual.

7.11. Na ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa Unica e exclusiva do
CONTRATANTE, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pelo érgao
CONTRATANTE sera calculada mediante a aplicagao da seguinte formula:

EM=Ix N x VP

Onde:

EM = Encargos Moratérios.
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| = indice de atualizacao financeira (Variacdo do IPCA do més inerente ao atraso da fatura/30).

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.

VP = Valor da parcela a ser paga.

ecdo do fornecedo

8. Critérios.
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta:

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de realizagao de procedimento de Dispensa
de Licitagao, com fundamento na hipétese do Art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execucao:
8.2 O regime de execugao do contrato sera empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitagdo:

83 Em relacao a qualificacao técnica, considerando a natureza dos produtos / servigos
contratados, o padrao de exceléncia que se deseja alcancar e os resultados esperados,
tendo em vista as expectativas do DPPB, mostra-se significativo que a empresa contratada
demonstre condicoes, em proporcao razoavel, de experiéncia comprovada na prestagao
de servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos como objeto desta
contratagao, devendo apresentar:

8.3.1 Atestado de Capacidade Técnica, em nome do proponente, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, onde comprove ter prestado, satisfatoriamente, e o
servigo de administracao de programas de estagio / intermediacdo de estudantes, com no
minimo 175 (cento e setenta e cinco ) estagiarios / estudantes, equivalente ao 50% do
objeto da contratacao;

a) Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na
prestacdo dos servicos continuados de administragdo de programas de estagio /
intermediacdo de estudantes, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

b) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a concluséo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

8.3.2 Declaracao, expedida pelo proponente, de que mantera sede, filial ou escritério na
regiao metropolitana de Joao Pessoa com capacidade operacional para receber e
solucionar as demandas do DPPB.

84 A DPPB reserva-se ao direito de fazer diligéncias para confirmar as informagdes
prestadas nos atestados / documentos apresentados.
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contratagdo

9. Estimativas do valor
Valor(R$): 126.000,00

9.1. O custo estimado anual total da contratagao € de R$ 126.000,00 (cento e vinte e seis mil
reias),referente a taxa de administragdo e o seguro contra acidentes para os estagiarios,

levando-se em conta os valores presentes na pesquisa de pregos comprovado no Mapa
Comparativo de Preco anexo a este processo, conforme tabela abaixo.

ik e UNIDADE DEw i : L : VALOR
DISCRIMINAGAO | meniba | QUANTIDADE | VALOR - | ESTIMADO
: : | i UNITARIO ~ MENSAL ANUAL
Taxa de Administragao +
Seguro contra acidentes | VAGAS 350 R$30,00 R$10.500,00 R$ 126.000,00
para o Estagiario

9.2. Os valores percebidos mensalmente pelos estagiarios de nivel médio profissionalizante e
superior de Graduacao e de Pds-graduacao pelo desenvolvimento da atividade de estagio da
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB, a titulo de bolsa-auxilio e auxilio-
transporte, sdo estabelecidos n Resolucao n® 064/2021, alterada pela Resolugao n° 135/2024 do
CSDP/DPPB, publicado no Diario Oficial Eletrénico da DPPB.

9.3.0 valor referente ao repasse para pagamento das bolsas-auxilio e auxilios-transporte esta
estimado anualmente R$ 3.630.000,00 (trés milhées, seiscentos e trinta mil reais), divididos
da seguinte forma:

9.4 Apos criteriosa analise prospectiva conduzida por esta Equipe de Planejamento e Contratagao,
chegou-se a conclusdo de que este Defensoria poderd demandara concessdo de um total de 350
(trezentos e cinquenta) bolsas de estagio para estudantes de graduacdo e pds-graduacgio e
para atender as demandas crescentes e imprevisiveis de recursos humanos, recomenda-se a
implementacao de 150 (cento e cinquenta) candidatos a bolsa estagio para cadastro reserva,
sendo este Ultimo sem custos para esta Defensoria, até futuras reposicoes de vagas, permitindo a
administragao publica a rapida substituicao em caso de vacéncias imprevistas.

9.4.1 Estagiarios de Graduagao

Discrimz'inag.éio - Qtd V tinitério- V Estirriadé Mensal V._, EstlmadoAnual
Bolsa-Auxilio 150 R$450,00 R$ 67.500,00 R$ 810.000,00
Graduagao
Auxilio-transporte 150 R$100,00 R$15.000,00 R$180.000,00
Totais R$ 550,00 R$ 82.500,00 R$ 990.000,00
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9.4.2 Estagiarios de Pé6s-Graduagao
Discriminagdo | Qtd. | V.Unitério |V.Estimado Mensal| V.Estimado Anual
Bolsa-Auxilio Pos- 200 R$1.003,CC R&200.0C0,00 R$2.400.000,00
[graduacéo
Auxilio-transporte 200 R$100,00 R$20.000,00 R$240.000,00
Totais R$ 1.100,00 R$ 220.000,00 R$ 2.640.000,00

9.5 Sera considerada para efeito de calculo do pagamento da bolsa a frequéncia mensal do estagiario,
deduzindo-se os dias de faltas nao justificadas, salvo na hipétese de compensagéo de horario até o

final do més subsequente ao da ocorréncia.

9.6 Os parametros utilizados na estimativa da despesa, encontram-se em total sintonia com os
preceitos definidos pela Resolugdo n° 064/2021, alterada pela Resolugdo n° 135/2024 do
CSDP/DPPB, a qual regulamenta os procedimentos licitatérios no &mbito da DEFENSORIA PUBLICA

DO ESTADO DA PARAIBA — DPPB.

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos no
Orcamento Geral da DPPB.

11.1 O presente termo vai assinado pela Equipe de Planejamento e Contratacdes, conforme segue:

Jodo Pessoa, 13 de agosto de 2024.

Equipe de Planejamento e Contratacao Equipe de Planejamento e Contratagao

Jacqueh\;@gﬁon de Almeida Ricardo de Almeida Fernandes

Jackson de Oliveira Fernandes
Equipe de Planejamentio e Contratagao
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