TERMO DE REFERENCIA
Processos n.s 00006.000398/2024-4

DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO
DA PARAIBA

Art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/21 (Nova Lei de Licitagées)
1. DO OBJETO

1.1. Dentre os inimeros objetivos do Projeto Coral Vozes da Defensoria
estdo: a) favorecer atividade relaxante em grupo no trabalho; b) promover
relacionamento interpessoal; ¢) promover e melhorar a autoestima dos
servidores da instituicao; d) associar a imagem da Defensoria Publica ao
fazer cultura e integra-la as atividades artistico-culturais da comunidade:
e) participar de campanhas de divulgacdo de projetos da Defensoria
Publica junto a comunidade; f) participar de eventos festividades
promovidas pela Defensoria Publica, bem como, promovidos por outras

empresas no ambito interno e externo.

1.2. Da descri¢ao do servico que consiste na:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA MEDIO
1 Selegdo  junto  aos | Servigo 12 (doze) meses | R$ 2.429,50 | R$ 29.154,00

servidores publicos que
integram a Defensoria
Publica Estadual da
Paraiba para fazerem
parte / integrar no
minimo 15  (quinze)
coralistas, que seréao
acompanhados por
Maestro Assistente e por
Maestro ensaiando
naipes,

acompanhamento com
violao, preparacao vocal
durante todos os ensaios
e apresentagbes do
grupo, bem como, a
regéncia do coro e
ensaios quando da
auséncia do maestro.
Esta abarcado  nas
especificagbes a
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regéncia, escolha de
pecas, elaboracdo de
arranjos e composicoes
de  repertérios  dos
coralistas.

1.3. A contratagéo busca o menor preco dentro da média de mercado,
conforme tabela alhures.

1.4. A contratagéo atende ao processo de n.° 00006.000398/2024-4, que
tem como objeto a criagdo do Projeto Coral “Vozes da Defensoria”, projeto
piloto da Defensoria Publica Estadual da Paraiba.

1.5. A razéo da escolha se deve em atencgéo ao art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/21, para atender a contratagdo de servicos que envolvam valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

1.6. Nao estd previsto no Plano de Contratacdo anual de 2024 da
Defensoria Publica do Estado da Paraiba.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

21. Como justificativa estd atender ao processo de n.°
00006.000398/2024-4 que tem como objeto a criacdo do Projeto Coral
“Vozes da Defensoria”, projeto piloto da Defensoria Publica Estadual da
Paraiba.

2.2. Busca-se:

a) selecionar junto aos servidores publicos que integram a Defensoria
Publica Estadual da Paraiba integrantes para compor o coral da
defensoria. Os servidores serdo acompanhados por maestro coralista com
ensaios de cantos, treinamentos, selecdo, inserido naipes,
acompanhamento com violdo, preparacédo vocal dos servidores durante
todos os ensaios e apresentacdes a serem realizadas pelo grupo, bem
como, a regéncia do coro e ensaios com a regéncia, escolha de pecas,
elaboragcéo de arranjos e composicdes de repertérios dos coralistas, de
modo a constituir o Projeto Coral “Vozes da Defensoria”, projeto piloto da
Defensoria Publica Estadual da Paraiba.

b) atender os requisitos descritos no Projeto Coral, que integra o processo
de n.° 00006.000398/2024-4;
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2.3. A adogéo da dispensa de licitagdo em atencao ao art. 75, inciso Il da
Lei n.° 14.133/21, encontra-se fundamentada no dispositivo citado para
atender a contratacdo de servicos que envolvam valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais).

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO

3.1. A contratacdo visa atender o processo de n.° 00006.000398/2024-4,
que tem como objeto a criagdo do Projeto Coral “Vozes da Defensoria”,
projeto piloto da Defensoria Publica Estadual da Paraiba, que busca
selecionar integrantes (funcionarios) da prépria defensoria, cuja
composi¢ao sera de no minimo 15 (quinze) coralistas.

3.2.A adogédo da dispensa de licitagio esta de acordo com o art. 75, inciso
Il da Lei n.° 14.133/21, estando assim devidamente fundamentada no
dispositivo citado para atender a contratagdo de servicos que envolvam
valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGCAO DO
CONTRATADO

4.1. Trata-se de servico continuado (vigéncia de 12 [doze] meses), a ser
contratado mediante licitacdo, na modalidade de dispensa de licitacdo.

4.2. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/21.

4.3. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre o ora
contratado e a Administragdo, ora contratante, vedando-se qualquer
relacéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A natureza do objeto a ser contratado sera comum, tendo em vista
que os padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificacées usuais definidas neste Termo de
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Referéncia. A contratacéo respeita os pardmetros de maior vantajosidade
para a Administragdo, que garanta a boa qualidade dos servicos a serem
prestados, custos reduzidos, de modo a contribuir com a diminuicdo dos
gastos governamentais, conforme consulta realizada ao Painel de Precos,
estando os valores dentro dos pardmetros legais e média de mercado.

5.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos
definidos na nova lei de licitagdes, constituindo-se em atividades
acessorias, no caso, projeto piloto, ndo inerentes as categorias funcionais
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

5.3. A prestagéo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre a
Defensoria Publica e o Contratada, vedando-se qualquer relagéo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5.4. Os servigos, objeto desta licitagéo, seréo prestados de forma continua
pelo prazo de 12 (doze) meses, e visa a atender a necessidade do
processo de n.° 00006.000398/2024-4, do Projeto Coral “Vozes da
Defensoria”®, projeto piloto da Defensoria Publica Estadual da Paraiba.

6 VISTORIA PARA LICITACAO
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6.1. No que diz respeito a vistoria, cabera a CONTRATANTE a
fiscalizagéo, a vistoria dos servicos prestados, o livre acesso as
dependéncias de onde sera realizada a dindmica do coral em instalagdes
da prépria Defensoria Publica Estadual, quando for o caso, bem como ao
CONTRATADO, prestar, quando solicitado, as informacdes visando o seu
bom andamento;

A fiscalizacdo pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por quaisquer irregularidades, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios e, na ocorréncia
destes, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes ou prepostos;

7 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. O objeto deste termo de referéncia &€ reconhecimento de normas,
critérios, condi¢cdes contratuais e fornecimento de informacbes que



DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO
DA PARAIBA

permitam a contratacéo de servico de regéncia para o Coral Vozes da
Defensoria.

7.2. A contratacdo pretendida busca selecionar junto aos servidores
publicos que integram a Defensoria Publica Estadual da Paraiba
integrantes para compor o coral da defensoria. Os servidores ser&o
acompanhados por maestro coralista com ensaios de cantos,
treinamentos, selegdo, inserido naipes, acompanhamento com violdo,
preparacao vocal dos servidores durante todos os ensaios e
apresentacdes a serem realizadas pelo grupo, bem como, a regéncia do
coro e ensaios com a regéncia, escolha de pecas, elaboracdo de arranjos
e composigbes de repertdrios dos coralistas, de modo a constituir o Projeto
Coral “Vozes da Defensoria”, projeto piloto da Defensoria Publica Estadual
da Paraiba. Os valores a serem pagos atendem a média de mercado
conforme consultas realizadas através de 03 (trés) ensaios que integram
0 corpo do processo administrativo, cujo pagamento sera efetuado dentro
de cada més no valor de R$ 2.429,50 (dois mil quatrocentos e vinte e nove
reais e cinquenta centavos).

7.3. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.3.1. A execucao dos servigos devera ser iniciada quando do empenho a
ser realizado para pagamento mensal, pelo periodo de 12 (doze) meses.

7.3.2. O prazo de realizagdo dos servicos sera de 12 (doze) meses, cujo
valor mensal sera de R$ 2.429,50 (dois mil quatrocentos e vinte e nove
reais e cinquenta centavos).

7.3.3. O prazo citado no item anterior podera ser prorrogado dentro dos
limites e imposi¢coes legais previstas na Lei n.° 14.133/21 (Nova Lei de
Licitacbes)

7.4. A administracao rejeitara, no todo ou em parte, os servicos nao
realizados ou entregues em desacordo com os termos do edital e seus
anexos;

7.5. O controle quando da prestacdo dos servicos sera atestado e
controlado por um servidor a ser designado pela Defensoria Publica do
Estado da Paraiba — DPPB;

7.6. O material do projeto sera disponibilizado pelo contratado através de
copias (xerox e pastas), conforme conta de fl. 04;

P
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7.7. As obrigagbes da Contratada e Contratante estdo previstas neste
Termo de Referéncia.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE
MEDICAO

8.1. Quanto ao modelo de gestao do contrato, o mesmo sera realizado de
forma simplificada pelo dindmica da prépria proposta, qual seja, o
pagamento sera realizado dentro do més da prestagdo dos servigos. A
execucao sera iniciada quando do pagamento da primeira parcela no ato
da assinatura do contrato e as demais sucessivamente compreendendo
0s 12 (doze) meses.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. No que diz respeito a execucdo dos servicos, a mao de obra,
materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios e insumos necessarios a
execucao das atividades deste Termo de Referéncia ficardo a cargo da
Contratada, conforme ja informando nos topicos anteriores.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

10.1. O quantitativo obedecera o prazo legal de 01 (um) ano, e sera pago
mediante e conforme for sendo executado, haja vista cronograma de
atividades previstos para 12 (doze) meses, conforme mencionada no item
1.2 do objeto do presente termo de referéncia. Nao podera o licitante
alegar prejuizos em caso de ndo ocorréncia do valor estimado,
efetivamente executado.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta;

11.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicbes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucéo
dos servigos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;
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11.3. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no
prazo e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.4. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais
como:

11.4.1.exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada:

11.4.2.direcionar a contratagado de pessoas para trabalhar na empresa
Contratada;

11.4.3.promover ou aceitar o desvio de fungdes do(s) trabalhador(es) da
Contratada;

11.4.4.considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio érgdo ou entidade responsavel pela contratacéo,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

11.5. Fornecer por escrito as informagées necessarias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato a exemplo do local a que
cabera a Defensoria Publica escolher, conforme consta do projeto (fl.04);

11.6. Cientificar o 6érgao de representacéo ou setor responsavel judicial da
Defensoria Publica do Estado da Paraiba para adocido das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

11.7. Arquivar, entre outros documentos, os eventuais projetos realizados,
especificagcdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e
aditamentos, relatérios de inspecbes técnicas apos o recebimento do
servico e notificacdes expedidas;

11.8. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais previstos na nova lei
de licitagbes;

12 OBRIGAGAO DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

— ‘
= i‘\_‘» ;
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12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Defensoria
Publica do Estado da Paraiba ou ao ente estadual, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso prevista, ou dos

pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados, quando for o caso, e com
conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagcdo, na execugdo dos servigos, de empregado que
seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comisséo ou fungéo
de confianga no érgdo Contratante, em especial no que diz respeito a
nepotismo;

12.6. Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em
Acordo, Convencéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacées trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagado
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a
Contratante;

12.8. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucgao do empreendimento.

12.9. Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho de menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
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nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

12.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitagéo;

12.11. Guardar sigilo sobre todas as informacées obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

12.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitagcéo;

12.13. Prestar os servicos dentro dos objetivos, parametros e rotinas

estabelecidos, fornecendo todos os materiais (cépias e pastas),
equipamentos, conforme previstos em fl. 03, 03-V e 04.

13 DA SUBCONTRATAGAO

13.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

14 ALTERAGAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagcdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja
prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

DEFENSORIA (e _[B

15.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato
consistem na verificagao da conformidade da prestacao dos servigos, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos
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por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 117 e 140 da Lei n° 14.133/2021 (Lei de
Licitagtes).

15.2. Cabera a um funcionario a ser designado pela Contratante o
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos e do contrato
objeto do presente Termo de Referéncia.

15.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequacgéo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracéo dos valores contratuais
previstos no § 1° do art.124 da Lei n°® 14.133/2021

15.5. A conformidade do material (xérox e pastas) a serem utilizados na
execucao dos servicos devera ser verificada quando da participacdo dos
servidores que venham a integrar o Projeto Coral Vozes da Defensoria.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e
2°do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

16.7. O descumprimento total ou parcial das obrigaces e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacéo de
sangcbes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagéo vigente, podendo culminarem rescisdo contratual, conforme
disposto nos artigos 117 e 156 da Lei n°® 14.133/2021

15.8. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucao contratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizagcdo ou Unico servidor, desde
que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingcdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

15.9. A fiscalizacdo a ser realizada por funcionario a ser designado pela
DPPB avaliara a execugdo do servico de modo a aferir a prestacdo dos
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servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas: ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada. A auséncia de elementos n3o impede a aplicacdo
concomitante de outros mecanismos que sejam viaveis a avaliacdo da
prestagao dos servicos.

15.10. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

15.11. Quando possivel, cabera ao funcionario designado pela DPPB
apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugio do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizada nas instalacées da Defensoria Publica
Estadual,

15.12. Em hipotese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA
materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagéo
do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo
fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

16.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relagao a qualidade exigida, bem como quando
esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.156. O servidor responsavel pela fiscalizagdo do servico quando
designado podera realizar avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.
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15.16. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

16.1. A emissédo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
mensal quando da prestacdo dos servigos, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do empenho, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacéo comprobatéria do
cumprimento da obrigacdo mensal ora contratada;

16.3. A contratante realizara inspecao dos servigos executados, por meio
de profissional ou funcionario a ser designado para tal, com a finalidade
de verificar a adequacéo dos servigos, bem como, constatar e relacionar
os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

16.4. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo
mensal, o funcionario a ser designado pela DPPB do contrato devera
apurar o resultado das avaliagdes da execucado do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

16.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vira ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.7. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusédo de todos os requisitos basicos que se fizerem necessarios e
constantes do presente Termo de Referéncia.
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16.8. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal,
o fiscal administrativo devera verificar as rotinas, no que forem aplicaveis

a presente contratacdo, emitindo relatério quando for necessario e
encaminhado ao gestor do contrato;

16.9. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, caberd ao fiscal ou a equipe de
fiscalizagao elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato de forma simplificada,
haja vista a propria dinamica do contrato e a simplicidade do mesmo.

16.9.1. quando a fiscalizacéo for exercida por um tnico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusé@o acerca
das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que se fizerem necessarias
ou que se julgarem necessarias, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

16.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entregado do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do Ultimo seguindo a dindmica do servigo, ou seja,
sendo mensal, com apresentagdo mensal.

16.11. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisoério no dia do esgotamento do prazo.

16.12. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento
provisorio dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.13. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao
apresentada pela fiscalizacédo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcgoes;

16.14. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas;
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16.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato da proposta.

16.16. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposi¢oes legais em vigor na Lei n° 10.406, de 2002 (Cédigo Civil).

16.17. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante mensalmente quando

da prestacao do respectivo servico, observado o prazo de 12 (doze) meses
de vigéncia.

17.2. A emisséo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento mensal
quando da prestagao do referido servico, conforme este Termo de
Referéncia.

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada nos dispositivos legais previstos nos artigo 68 e 91 e demais
da nova Lei de Licitacdes.

17.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, e na auséncia desse tipo de acesso, sendo
identificada alguma irregularidade, deverao ser tomadas as providéncias
previstas no do art.31 da Instrugcdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018,
bem como, aqueles previstos nos mencionados nos dispositivos legais
constantes dos artigos 68 e 91 e demais da nova Lei de Licitacbes n.°
14.133/2021.

17.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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e 0 prazo de validade;

e adata da emisséo;

e o0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

e 0 periodo de prestagéo dos servigos;

e o0 valor a pagar; e

e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagéo
da regularizagédo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a
Contratante;

17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

17.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso
a contratada nédo regularize sua situacéo nos termos da Lei de Licitacdes.

17.14. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF, e na auséncia desse, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

| SN
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17.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel, em especial.

17.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigcos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da
ativado o6rgéo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente.

17.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacédo da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

P = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100)|1=0,00016438

I=(MX) 1= TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

18. REAJUSTE

18.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis.

19. GARANTIA DA EXECUGCAO

19.1. Nao havera exigéncia de garantia de execuc¢ao, entendendo que os
riscos assumidos pela contratada ja estdo previstos no modelo de
prestacao de servigos.
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20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infrac&o administrativa, a contratada que:

20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacoes
assumidas em decorréncia da contratacao;

20.1.2. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administracao pode aplicar a contratada as seguintes sancoes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer
das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico
contratado;

20.2.2. Multa de:0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por
cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugao
dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto
dia e a critério da Administragéo, no caso de execug¢ao com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitagao do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento)
sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucao do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial
da obrigacao assumida;0,1% (um décimo por cento) ate 15% (quinze por
cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecuc¢ao total da obrigagéo
assumida;0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasiao de
prorrogacéo),observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracao
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato; as penalidades de
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multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

20.2.3. Suspensé&o de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica
opera e atua concretamente, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

20.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgaos e
entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF
pelo prazo de até cinco anos. A Sancédo de impedimento de licitar e
contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das
hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 22.1 deste
Termo de Referéncia

20.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcira Contratante pelos prejuizos causados:

20.3. As sancgdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3 e 20.2.4, 20.2.5.
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
subitem 20.2.2., descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragcdes séo atribuidas:

a) Grau 01 — 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato;
b) Grau 02 — 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato;
c) Grau 03 - 0,5% ao dia sobre o valor mensal do contrato:
d) Grau 04 — 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato:
e) Grau 05 - 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato;

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades da Lei de Licitagdo, as
empresas ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagao;

20.5.3. demonstrem n&do possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.
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20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa

a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na nova Lei de
Licitacoes.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo
deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
Defensoria Publica Estadual da Paraiba, ou deduzidos da garantia, ou

ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Estado ou da
Uniao e cobrados judicialmente.

20.8. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

20.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sancoes, levara em
consideragéo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da

pena, bem como o dano causado a Administragéo, observado o principio
da proporcionalidade.

20.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver
indicios de pratica de infragcdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013 (Lei de responsabilizagdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica,
nacional ou estrangeira), como ato lesivo a administragéo publica nacional
ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre
a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

20.11. A apuragao e o julgamento das demais infracées administrativas
nao consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 (Lei de
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica
de atos contra a administracéo publica, nacional ou estrangeira), seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato

PUBLICA DO ESTADO e DT
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lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacéo de agente
publico.

20.13. Em caso de eventual penalidade(s) esta sera(do) inserida(s) nos
respectivos sistemas de controle especifico, quando a Defensoria Publica
Estadual n&o tiver ou nao for disponibilizado acesso ao SICAF, sera
realizado através ou junto as plataformas especificas que possam
substituir.

21. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e
trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo

fornecedor estdo previstos no processo administrativo e na respectiva
Norma Técnica.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

22.1. O custo estimado da contratacdo é de:

22.1. Mensalmente através de cotacdes pela média mensal o valor de R$
2.429,50 (dois mil quatrocentos e vinte e nove reais e cinquenta centavos).

22.2. Valor anual pela média global de 12 (doze) meses sera de R$ R$

29.154,00 (vinte e nove mil cento e cinquenta e quatro reais),
compreendido pelo periodo de 12 (doze) meses.

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

23.1. Os valores a serem pagos serao realizados apos a tramitagao regular
dos respectivos pareceres técnicos e serdo encaminhados para o setor
financeiro para que proceda o empenho dos pagamentos nos moldes
estabelecidos e descritos na proposta encaminhada, bem como, nos
modelos de execucgao do projeto e do pagamento constante do presente
Termo de Referéncia.
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24. ANEXOS N,

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

Projeto Coral “Wozes da Defensoria”;

Curriculum dos profissionais que integram o projeto;

Orgamento mensal apresentado;

Cartao CNPJ e certidées negativas da empresa a ser Contratada;
Cotacdes realizadas junto ao Painel de Precos em situagdes
similares / analogas;

Jodo Pessoa, 16 de margo de 2024.

J
cquieline Chacon de Almei

Membro de Planejamento e Contratagao




