g Defensoria Publica
do Estado da Paraiba
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO :DPE-PRC-2026/01265

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de materiais graficos e
institucionais personalizados, destinados ao atendimento das demandas da Defensoria Publica do
Estado da Paraiba, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1 O objeto deste Termo de Referéncia consiste na contratagao de empresa especializada para
o fornecimento, produgédo, impressdao e entrega de materiais graficos e institucionais
personalizados, destinados a Defensoria Publica do Estado da Paraiba. Estes materiais serdo
utilizados para apoiar a realizagcdo de eventos, campanhas institucionais, agbes educativas,
atividades administrativas e de comunicacgéao interna e externa.

A contratagéo contempla os seguintes itens:

1. Blocos de anotagdes: Com 30 folhas, em papel offset 75g, impresséo 4x0, tamanho 15x21
cm, com logomarca e arte da Defensoria Publica. Os blocos serdo fornecidos em quantidade de
10.000 unidades.

2. Pastas institucionais: Em papel triplex 250g, com impressao 4x0 e laminag¢do, com bolso
interno (sem impressdo no bolso), personalizadas com logomarca da Defensoria Publica. A
quantidade de pastas solicitada é de 1.000 unidades.

3. Canetas personalizadas: Caneta retratil, com escrita média, cor azul, corpo plastico
branco com apoio emborrachado, acionador e ponteira metalica prata, com clipe. As canetas
serao personalizadas com a logomarca da Defensoria Publica, utilizando a técnica de serigrafia
(silk screen). A quantidade sera de 1.000 unidades.

4. Backdrop institucional: Lona com impressao da identidade visual do evento, nas
dimensbes de 2,5m x 2m, com o design correspondente a imagem institucional da Defensoria
Publica. Sera fornecido 1 unidade.

A contratagéo visa atender a necessidade de materiais graficos e institucionais que reforcam a

comunicagdo da Defensoria Publica, tanto em eventos internos quanto em agbes externas,
garantindo a adequada visibilidade e organizacéo das atividades.

3. JUSTIFICATIVA
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3.1 A presente contratagdo € essencial para garantir a continuidade das atividades institucionais
da Defensoria Publica do Estado da Paraiba, especialmente no que se refere a realizagdo de
eventos, acdes educativas, campanhas institucionais e atividades de atendimento ao publico ao
longo de todo o ano.

3.2 Tais agbes demandam materiais de apoio e divulgagao, como blocos, pastas, canetas
personalizadas e backdrop, fundamentais para assegurar a adequada comunicagao institucional,
organizagao das atividades e fortalecimento da identidade visual da instituigao.

3.3 Ressalta-se que os materiais ndo se encontram contemplados em contratos vigentes nem
em atas de registro de pregos disponiveis, 0 que inviabiliza o atendimento da demanda por
instrumentos ja existentes.

3.4 A auséncia desses materiais compromete a execugao das agdes institucionais, justificando a
adogao de procedimento proprio, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade.

4. DESCRICAO DA SOLUGCAO

4.1 A solugéo consiste na contratagdo de empresa especializada para produgéao, personalizagao e
fornecimento de materiais graficos institucionais, incluindo impressao, acabamento e entrega,
conforme especificagbes técnicas estabelecidas.

5. FORMALIDADE DO PROCESSO

5.1 A formalidade do processo sera observada conforme a Lei n® 14.133/2021, dispensando a
licitagdo em razdo do valor, conforme autorizado no artigo 75, inciso Il. A contratagdo sera
formalizada conforme as disposi¢des da Lei, sendo essa a forma prevista para contratagdes que
atendem aos requisitos de dispensabilidade de licitagdo devido ao valor do objeto, conforme os
parametros estabelecidos na legislagao vigente.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos, garantindo que todos os procedimentos
sejam realizados de acordo com a Lei n® 14.133/2021 e as normas internas da Defensoria Publica
do Estado da Paraiba:

1. Regularidade Fiscal e Trabalhista: A empresa devera apresentar comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, por meio de documentos atualizados que atestem a
inexisténcia de pendéncias junto aos 6rgdos competentes, como Receita Federal, INSS, FGTS
e demais tributos federais, estaduais e municipais.

2. Cumprimento dos Prazos: A empresa devera comprometer-se a entregar os materiais
dentro do prazo estabelecido neste Termo de Referéncia (30 dias), garantindo a execugao
eficiente e sem prejuizos para as atividades da Defensoria Publica.
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3. Qualidade dos Materiais: A contratada devera garantir que todos os materiais fornecidos
atendam as especificagbes técnicas descritas no item 4 deste Termo de Referéncia,
assegurando que a impressao, acabamento e embalagem estejam de acordo com os padroes
de qualidade exigidos.

4. Garantia de Substituicdo: Em caso de defeitos ou ndo conformidades nos materiais
fornecidos, a empresa devera realizar a substituicido sem custos adicionais para a Defensoria
Pdblica, dentro de um prazo razoavel, a ser acordado no momento da contratagao.

5. Responsabilidade pela Logistica: A empresa contratada sera responsavel por toda a
logistica de entrega dos materiais, incluindo embalagem, transporte e acondicionamento
adequados, garantindo que os materiais cheguem em perfeitas condigbes ao local de entrega
indicado pela Defensoria Publica.

6. Preco e Condigoes de Pagamento: O valor da contratagao devera ser compativel com os
pregos de mercado e sera pago conforme as condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia. A contratada devera apresentar uma proposta de prego detalhada, incluindo
todos os custos envolvidos (produgao, entrega, impostos e outros encargos).

7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado apds a conclusdo e respectiva emissdo da nota fiscal dos
produtos e entrega das respectivas certiddes negativas. O pagamento podera ser realizados por
meio de transferéncia eletrénica para a conta corrente juridica em nome e titularidade da empresa
Contrada vencedora.

8. CRITERIOS

8.1. O julgamento da presente proposta sera avaliado dentre os menores pregos obtidos nas
futuras e eventuais aquisigdes dos produtos do certame, inclusive, através de consultas a sites
publicos oficiais.

9. ESTIMATIVA DE VALOR

Item | Quant. Especificagbes Und Valor Valor
Unitario Total

Blocos com 30 folhas, papel offset 75g,
1000 impressao 4x0, tamanho 15x21 cm, comUND R$ 3,90 R$ 3.900,00
logo e arte da Defensoria

—

Pastas em papel triplex 250g, impressao
1000 4x0, com laminagao e bolso interno (sem
impresséo no  bolso), com logo
institucional

N

UND R$ 3,20 R$ 3.200,00
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€

Canetas retrateis, escrita média, cor azul,
corpo plastico branco com apoio
3 1000 emborrachado, acmngdor e ponteq‘a emUND RS 3.50 R$ 3.500,00
metal prata, com clipe, personalizadas
com logomarca em policromia (silk
screen/serigrafia)
Backdrop, dimensdes 2,5m x 2m, com
4 1 impresséo da identidade visualUND R$ 590,00 R$ 590,00
institucional
\VALOR TOTAL R$ 600,60 [R$11,190,00

Valor Total Estimado: R$ 11.190,00 (onze mil, cento e noventa reais).

10. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa financeira decorrente da aquisicdo dos produtos supracitados definidos, ocorrera
por dotagdo orgamentaria da Defensoria Publica do Estado da Paraiba — DPPB.

11. DA EXECUGAO

11.1 A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais,
representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no
art. 7° da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagcdo de terceiros
para assina-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa.

11.2 A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos.

11.3 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

12. DA GARANTIA

12.1 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado,
permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
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€

13. LOCAL DE ENTREGA DOS OBJETOS / PRODUTOS REQUISITADOS

13.1 O local de entrega ou da prestagdo dos produtos é a sede da Defensoria Publica do Estado
da Paraiba, ou em sendo o caso, em atenc&o ao principio da eventualidade, outro local, este, por
sua vez, a ser definidio entre as partes, devendo ser ajustado junto a Coordenadoria
Administrativa desta Defensoria.

13.2 A dindmica da prestacdo dos produtos devera ser alinhada em conjunto com o setor
demandante desta Defensoria, evitando ainda a responsabilizagdo por eventuais prejuizos ao
erario.

14. DO PRAZO PARA ENTREGA

14.1 O prazo para entrega dos produtos a serem eventualmente adquiridos sera de até 10 (dez)
dias corridos a contar do recebimento da nota de empenho, requisicdo ou documento equivalente.

14.2 Oportuno frisar e assim reiterar que o pagamento pelo material sera realizados em 01 (uma)
parcela, apds a conclusao.

15. DAS CONDICOES GERAIS PARA AQUISICAO

15.1 A empresa vencedora do certame incluira as condigdes estabelecidas neste termo de
referéncia de acordo com o quantitativo total estipulado na presente proposta.

15.2 A empresa vencedora fornecera os produtos eventualmente adquiridos e presentes nos
termos de aquisicao do objeto, conforme termo de referéncia, e ficara responsavel pela entrega
nos moldes exigidos.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1 Manter compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e
qualificagéo exigidas na dispensa.

16.2 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta obrigada, exceto nas
condigbes autorizadas no termo de referéncia;

16.3 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativosde
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndoseja satisfatorio para
o atendimento ao objeto.

16.4 Responsabilizar-se, independente dos motivos de falta de seus empregados, pela entrega
de todos os produtos especificados;

16.5 Reparar, as suas expensas, os produtos rejeitados pela administracdo, por terem sido
entregues em desacordo com as especificagbes normas aplicaveis ou com as boas técnicas;

16.6 Comunicar a contratante através do gestor da pasta, a ocorréncia de qualquer fato ou
condicbes que possam atrasar ou impedir a logistica de entrega dos produtos, no todo ou em
parte, de acordo com os prazos estabelecidos, indicando as medidas para corrigir a situagéao.
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17. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

17.1 Receber os objetos requisitados, disponibilizando local, data e horario conforme previsdo
contida no tépico especifico deste termo de referéncia;

17.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

17.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos produtos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis; notificar a contratada por escrito da
ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao da entrega dos produtos, fixando
prazo para a sua corregao;

17.4 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos recebidos e
executados com as especificagcées constantes neste termo de referéncia, para fins de aceitagao e
recebimento definitivos;

18.5 Efetuar o pagamento no prazo previsto neste termo de referéncia.

18. DISPOSICOES FINAIS

1. Cumprimento da Legislagdo: A execugdo da contratacdo devera observar todas as
disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, que regula as licitagdes e contratos administrativos, bem
como as normas internas da Defensoria Publica do Estado da Paraiba, garantindo que todos
os procedimentos sejam realizados com legalidade, transparéncia, eficiéncia e
economicidade.

2. Alteragdes e Rescisdao Contratual: A Defensoria Publica do Estado da Paraiba podera
rescindir o contrato, de forma unilateral, nas hipdteses previstas no art. 79 da Lei n°
14.133/2021, incluindo descumprimento das clausulas contratuais e inadimpléncia por parte
da contratada. Alteragbes no contrato poderdo ser feitas por acordo entre as partes,
respeitando os limites legais e a conveniéncia administrativa.

3. Documentagdo Complementar: O presente Termo de Referéncia podera ser
complementado por outros documentos administrativos e legais necessarios a execugéao da
contratagdo, como o Estudo Técnico Preliminar (ETP), as propostas de preg¢o e a
justificativa de pregos, quando aplicaveis.

4. Fiscalizagdo e Acompanhamento: A execugéo do contrato serd acompanhada e fiscalizada
por servidor designado pela Defensoria Publica, que ficara responsavel por verificar o
cumprimento das condigbes estabelecidas, a entrega dos materiais conforme as
especificagdes, os prazos acordados e a qualidade dos produtos fornecidos.

5. Impossibilidade de Transferéncia do Contrato: A empresa contratada ndo podera transferir
a execugao do objeto do contrato para terceiros, salvo com prévia e expressa autorizagéo da
Defensoria Publica do Estado da Paraiba, em conformidade com as disposi¢des legais.

6. Condigoes de Fornecimento: A empresa contratada devera garantir o fornecimento dos
materiais conforme as condigcbes de qualidade, quantidade, especificagdes e prazos
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acordados. Qualquer alteracdao nas condi¢des do fornecimento devera ser previamente
autorizada pela Defensoria Publica.

7. Foro: Fica eleito o foro da Comarca de Jodo Pessoa, Estado da Paraiba, para dirimir
quaisquer controvérsias oriundas deste Termo de Referéncia, renunciando-se a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

19. RESPONSAVEIS

Jacqueline Chacon de Almeida Ricardo de Almeida Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratagéo Equipe de Planejamento e Contratagao
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