Defensoria Publica
do Estado da Paraiba

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigo integrado
para realizagdo da programagao institucional alusiva ao Dia do Defensor Publico,
incluindo disponibilizagdo de espaco fisico com capacidade total para aproximadamente
330 (trezentos e trinta) pessoas, contemplando estrutura de apoio, climatizagao,
mobiliario, sonorizagédo, organizacdo do ambiente, solenidade para aproximadamente
180 (cento e oitenta) participantes e almoco comemorativo com buffet para
aproximadamente 150 (cento e cinquenta) participantes.

1.2. A contratagdo devera contemplar solugdo integrada para atendimento da
programagao institucional, considerando que a solenidade institucional e o almogo
comemorativo ocorrerdo de forma sucessiva, complementar e no mesmo local, exigindo
compatibilidade entre o espaco fisico, a estrutura de apoio, a organizagdo do ambiente,
a circulagao dos participantes e a adequada prestagéo do servigo de buffet/almogo.

2. DA NATUREZA DO OBJETO E DO ENQUADRAMENTO COMO SERVICO COMUM

2.1. O objeto da contratagdo caracteriza-se como servigo comum, uma vez que seus
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo
de Referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado, tais como capacidade do
espacgo, climatizagdo, mobiliario, sonorizagdo, estrutura de apoio, organizagdo do
ambiente, fornecimento de buffet/almogo, condigbes de higiene, seguranga alimentar,
acessibilidade e conforto dos participantes.

2.2. A contratagdo possui natureza ndo continuada, tendo em vista que se destina ao
atendimento de demanda especifica, pontual e previamente determinada da
Administragado, vinculada a realizagdo da programacéo institucional alusiva ao Dia do
Defensor Publico.

2.3. A prestagdo dos servicos ocorrera em data certa e finalidade especifica, sem
necessidade de execugao continuada ou permanente.

3. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade institucional da Defensoria
Publica do Estado da Paraiba de realizar programagéo alusiva ao Dia do Defensor
Publico, data de relevancia para a Instituicdo, destinada a valorizagdo da carreira,
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integracao institucional, recepc¢ao de autoridades, membros, servidores, homenageados,
familiares e convidados.

3.2. A programacgao sera composta por dois momentos integrados, a serem realizados
no mesmo dia e no mesmo espaco fisico:

a) disponibilizagdo de espago fisico com capacidade para aproximadamente 330
(trezentas e trinta) pessoas, contemplando estrutura adequada a realizagao do evento
institucional;

b) solenidade institucional, estimada para aproximadamente 180 (cento e oitenta)
participantes;

c) almogo comemorativo, com fornecimento de buffet/almogo para aproximadamente
150 (cento e cinquenta) participantes.

3.3. A contratagdo mostra-se necessaria em razdo da demanda por espaco adequado,
climatizado, acessivel, confortavel e compativel com a natureza institucional da
programacdo, bem como pela necessidade de estrutura de apoio, mobiliario,
sonorizagao, organizagdo do ambiente e prestacdo de servigo de buffet/almogo para o
publico estimado.

3.4. A adequada realizacdo da programagdo exige solugdo que permita acomodagao
compativel dos participantes, circulagdo interna segura, acessibilidade, conforto,
organizacéo da solenidade, transicdo adequada entre os momentos do evento e regular
execuc¢ao do servigo de alimentacgéo.

3.5. A insuficiéncia ou inadequacédo do espaco e da estrutura podera comprometer a
finalidade publica pretendida, gerando riscos de desconforto aos participantes, falhas
operacionais, prejuizo a acessibilidade, dificuldade de recepgao de autoridades e

convidados, inadequacdo da prestagdo do buffet e impacto negativo a imagem
institucional da Defensoria Publica.

3.6. Registra-se que a demanda encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes —
PCA, embora com valor inicialmente inferior a estimativa atual da contratagdo. A
diferenca decorre da melhor delimitacdo da necessidade administrativa, da composicao
dos servigos indispensaveis a adequada realizagdo da programacao e da definigdo mais
precisa do escopo da contratagao.

3.7. A contratacdo observara os principios da legalidade, planejamento, motivagao,
eficiéncia, economicidade, razoabilidade, proporcionalidade, interesse publico e
desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos da Lei n° 14.133/2021.
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4.1. A solugao pretendida consiste na contratagdo de empresa especializada para
disponibilizagdo de espacgo fisico adequado e prestagdo dos servigos necessarios a
realizagdo da programacéo institucional alusiva ao Dia do Defensor Publico.

4.2. A solugado devera contemplar, de forma integrada:

a) disponibilizagdao de espacgo fisico adequado, climatizado, acessivel, confortavel e
compativel com a natureza institucional da programagao;

b) estrutura para solenidade institucional destinada a aproximadamente 180
participantes;

c) estrutura para almogo comemorativo com buffet/almogo para aproximadamente 150
participantes;

d) mobiliario necessario a execugao dos servigos, incluindo mesas, cadeiras e demais
itens compativeis com a organizagao do evento;

e) sonorizagao adequada a realizagéo da solenidade institucional;

f) equipe de apoio operacional para organizagdo do ambiente, recepgdo, montagem,
acompanhamento e desmontagem dos servigos;

g) fornecimento de buffet/almogo, incluindo alimentagdo, bebidas n&o alcodlicas e
materiais necessarios a prestagdo do servico;

h) condicdes adequadas de higiene, seguranca alimentar, acessibilidade, circulagao,
conforto e organizagao.

i) disponibilizagdo de espago fisico com capacidade para aproximadamente 330
(trezentas e trinta) pessoas, contemplando estrutura adequada a realizagado do evento
institucional

4.3. A contratagao integrada justifica-se pela necessidade de compatibilidade entre o
espacgo fisico, a estrutura de apoio, o mobiliario, a sonorizagdo, a organizagdao do
ambiente e o servigo de buffet/almocgo, evitando falhas de coordenagéo, sobreposi¢ao de
responsabilidades e prejuizos a execugéo da programacgao.

4.4. A solucdo devera permitir a realizacdo dos dois momentos da programacao no
mesmo espagco fisico, assegurando transicdo adequada entre a solenidade institucional
e o0 almogo comemorativo, sem necessidade de deslocamento dos participantes para
outro local.
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5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratada devera disponibilizar espago fisico que atenda, no minimo, aos
seguintes requisitos:

a) capacidade compativel com a programagéo institucional, considerando solenidade
para aproximadamente 180 participantes e almogo comemorativo com buffet para
aproximadamente 150 participantes;

b) ambiente climatizado, limpo, organizado e em condi¢gdes adequadas de uso;

c¢) condi¢des de acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida;

d) area adequada para recepgéao dos participantes;

e) area compativel com montagem de mesa de autoridades e realizagdo da solenidade;
f) espago adequado para circulagéo dos participantes;

g) area compativel com a execugao do servigo de buffet/almogo;

h) instalagdes sanitarias em quantidade e condicdes compativeis com o publico
estimado;

i) seguranga, conforto e organizagdo compativeis com evento institucional.

5.2. Quanto a estrutura de apoio, a contratada devera disponibilizar:

a) mesas e cadeiras compativeis com a programagao;

b) sonorizagao adequada a solenidade institucional;

c) equipe de apoio para montagem, organizagao, acompanhamento e desmontagem;
d) equipe para atendimento do buffet/almoco;

e) materiais de apoio necessarios a execugéo dos servigos;

f) organizagdo do ambiente antes, durante e apds o evento.

5.3. Quanto ao buffet/almogo, a contratada devera fornecer alimentagdo para
aproximadamente 150 participantes, incluindo, no minimo:

a) pratos principais;
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b) acompanhamentos;

c) saladas;

d) sobremesa;

e) bebidas nao alcodlicas;

f) materiais necessarios ao servico, tais como pratos, talheres, copos, guardanapos e
demais utensilios.

5.4. A contratada devera observar boas praticas de higiene, manipulagao,
armazenamento, conservagao e distribuicdo dos alimentos, bem como as normas
sanitarias aplicaveis.

5.5. O espago devera estar apto a realizagdo da programagdo na data prevista, com
todos os servigos, equipamentos e estrutura previamente organizados antes do inicio do
evento.

6. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

6.1. A contratagao sera realizada para atendimento de 01 programagao institucional, a
ocorrer no dia 15 de maio de 2026, no mesmo espago fisico, contemplando dois
momentos integrados.

\Item ]Descrigéo H Unid H Quant H Valor total

Servigo integrado para realizagdo da
programacao institucional alusiva ao Dia
do Defensor Publico, incluindo espago
fisico, estrutura de apoio, climatizacéo,
1 mobiliario, sonorizagdo, organizagao do|| Servigo 1 28.750,00
ambiente, solenidade para
aproximadamente 180 participantes e
almogo comemorativo com buffet para
aproximadamente 150 participantes

6.2. A estimativa de publico considera aproximadamente 180 participantes na solenidade
institucional e fornecimento de buffet/almogo para aproximadamente 150 participantes
no momento comemorativo.

6.3. A diferencga entre o quantitativo estimado para a solenidade e o quantitativo previsto
para o almogo decorre da natureza dos dois momentos da programagao, considerando
que nem todos os participantes da solenidade necessariamente participardao do almogo
comemorativo.
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7. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

7.1. O valor estimado da contratagdo é de até R$ 28.750,00 (vinte e oito mil
setecentos e cinquenta reais), conforme pesquisa de pregos constante dos autos.

7.2. O valor estimado encontra-se demonstrado por meio de pesquisa de mercado e
mapa comparativo de pregos constantes dos autos, considerando propostas compativeis
com a natureza do objeto, quantitativo de participantes, data do evento, estrutura exigida,
fornecimento de buffet/almoco, climatizacdo, mobiliario, sonorizagéo, apoio operacional
e demais condi¢des necessarias a execucao dos servigos.

7.3. A contratagdo observara a disponibilidade orgamentaria e a compatibilidade da
despesa com o interesse publico.

8. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO

8.1. Nao se recomenda o parcelamento da solugdo, considerando que a programagao
institucional ocorrera no mesmo dia € no mesmo espago fisico, contemplando dois
momentos integrados: solenidade institucional e almogo comemorativo.

8.2. A disponibilizacdo do espaco, a estrutura de apoio, a organizagdo do ambiente, o
mobiliario, a climatizagcédo, a sonorizagao e o fornecimento do buffet/almogo constituem
elementos interdependentes para a adequada execug¢ao da programagao.

8.3. O parcelamento da contratagdo, com fornecedores distintos para espacgo, buffet,
sonorizagao e estrutura de apoio, poderia gerar dificuldades de coordenagao operacional,
incompatibilidade entre servigos, maior risco de atrasos, falhas na transicdo entre a
solenidade e o almogo, indefinicdo de responsabilidades e prejuizo a eficiéncia
administrativa.

8.4. Dessa forma, a contratagao integrada mostra-se mais adequada, eficiente e segura
para a Administracdo, sem prejuizo da adequada descricdo dos momentos da
programacao e dos respectivos quantitativos.

9. DA HABILITACAO

9.1. Para fins de contratagdo, a empresa devera comprovar que atende as condigbes
minimas de habilitagdo exigidas pela Lei n° 14.133/2021, compativeis com a natureza e
a complexidade do objeto.

9.2. Deveréo ser exigidos, no minimo, os seguintes documentos:

a) inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
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b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, devidamente registrado,
compativel com o objeto da contratagéao;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, quando
aplicavel;

d) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;

e) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigao
Federal, quanto a proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos.

10. DA FORMA DE CONTRATAGAO E DOS CRITERIOS DE SELEGCAO DO
FORNECEDOR

10.1. A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagao em razado do valor, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, considerando o valor estimado
da contratacao, a natureza do objeto e a necessidade administrativa descrita nos autos.

10.2. A selegédo do fornecedor observara o critério de menor valor global, conforme
propostas constantes no mapa comparativo de orgamentos juntado aos autos, desde
que a proposta selecionada atenda integralmente as condigbes, especificagdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Estudo Técnico
Preliminar, no Documento de Formalizagdo da Demanda e nos demais documentos que
instruem o processo.

10.3. Considerando que a Administragdo ja realizou pesquisa de mercado e elaborou o
mapa comparativo de orgamentos, a escolha recaira sobre o fornecedor que apresentou
0 menor valor global, desde que demonstrada a compatibilidade do pre¢co com o
mercado, a adequagao da proposta ao objeto e a regularidade minima exigida para a
contratacao.

10.4. Para fins desta contratagéo direta, ndo se realizara etapa adicional de publicagao
de aviso para recebimento de novas propostas, tendo em vista que a selegdo do
fornecedor foi instruida a partir das propostas previamente obtidas pela Administragdo e
consolidadas no mapa comparativo de orgamentos, preservadas a justificativa da
escolha do fornecedor, a justificativa do preco e as providéncias de divulgagao exigidas
pela Lei n° 14.133/2021 e pelos normativos aplicaveis.

10.5. A proposta selecionada devera contemplar a solugédo integrada necessaria a
realizagcdo da programacgao institucional alusiva ao Dia do Defensor Publico, incluindo
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disponibilizagdo de espago fisico adequado, estrutura de apoio, climatizagao, mobiliario,
sonorizagdo, organizagdo do ambiente e fornecimento de buffet/almogo para
aproximadamente 150 participantes.

10.6. A empresa selecionada devera comprovar o atendimento as condigbes de
habilitagao exigidas neste Termo de Referéncia e apresentar proposta compativel com o
objeto, indicando os servigos incluidos, a capacidade do espago, a estrutura
disponibilizada, o mobiliario, a sonorizagao, a equipe de apoio, a composigdo minima do
buffet/almogo, as bebidas nao alcodlicas incluidas, o valor global ofertado e demais
condi¢des necessarias a adequada execugao dos servigos.

10.7. A contratacdo somente sera efetivada apds autorizagao da autoridade competente,
comprovagdo da disponibilidade orgamentaria, emissdo da nota de empenho e
atendimento as demais exigéncias legais e processuais aplicaveis

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo integral do objeto, considerando a
necessidade de responsabilizacdo direta da contratada pela execugéo integrada da
solugédo.

11.2. A eventual utilizagao de servigos acessorios, apoio operacional, equipe terceirizada,
fornecedores de alimentos, mobiliario, sonorizagdo ou itens complementares somente
sera admitida se ndao descaracterizar a responsabilidade integral da contratada pela
execugao do objeto.

11.3. A contratada permanecera integralmente responsavel perante a Administragao
pela qualidade, regularidade, pontualidade e conformidade de todos os servigos
executados, ainda que conte com apoio de terceiros para atividades acessorias.

11.4. A utilizagdo de terceiros nao podera gerar qualquer vinculo juridico, trabalhista,
financeiro ou obrigacional entre esses terceiros e a Administragao.

11.5. A contratada devera assegurar que todos os servicos sejam prestados em
conformidade com as exigéncias deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e
do instrumento contratual ou documento equivalente.

12. DO LOCAL, DATA E HORARIO DE EXECUCAO

12.1. Os servigos deverao ser executados no dia 15 de maio de 2026, em espaco fisico
disponibilizado pela contratada, adequado a realizagcdo da programacéo institucional
alusiva ao Dia do Defensor Publico.
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12.2. A programagdo ocorrera no mesmo espago fisico, contemplando dois momentos
integrados:

a) solenidade institucional, com estimativa de aproximadamente 180 participantes;

b) almogo comemorativo, com fornecimento de buffet/almogo para aproximadamente
150 participantes.

12.3. O enderego do espaco fisico devera ser informado na proposta da contratada e
devera atender as condi¢gdes de acessibilidade, seguranga, conforto, climatizagao,
circulagao e estrutura compativeis com a natureza institucional do evento.

12.4. O horario de inicio, a duragdo da programagado, o periodo de montagem, a
realizagdo da solenidade, o servigo de almogo e a desmontagem serdo definidos pela
unidade demandante, devendo a contratada observar integralmente a programacéao
estabelecida pela Administracao.

12.5. A contratada devera disponibilizar o espago com antecedéncia suficiente para
montagem, organizacao, testes de sonorizagéo, preparagdo do ambiente, disposi¢éo do

mobiliario, conferéncia da estrutura e demais providéncias necessarias a adequada
realizagdo do evento.

12.6. O espago devera estar limpo, organizado, climatizado, acessivel e em plenas
condigbes de uso antes do inicio da programagao.

13. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
13.1. A contratada devera executar os servicos de forma integrada, garantindo
compatibilidade entre espaco fisico, estrutura de apoio, climatizagdo, mobiliario,

sonorizagao, organizagao do ambiente e fornecimento do buffet/almoco.

13.2. A execucdo devera observar a natureza institucional do evento, assegurando
padréo adequado de qualidade, organizagao, seguranga, conforto e eficiéncia.

13.3. A contratada devera providenciar, no minimo:
a) disponibilizagédo do espago fisico adequado;
b) climatizagdo do ambiente;

¢) mobiliario necessario, incluindo mesas, cadeiras e demais itens compativeis com a
programacao;

d) estrutura para solenidade institucional, inclusive area para mesa de autoridades;
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€) sonorizagao adequada;

f) apoio operacional para recepgado, organizagao, montagem, acompanhamento e
desmontagem;

g) servigo de buffet/almogo para aproximadamente 150 participantes;
h) fornecimento de bebidas nao alcodlicas;

i) utensilios e materiais necessarios ao servigo de alimentagao;

j) equipe suficiente para execugéo dos servigos;

k) limpeza e organizagdo do ambiente antes, durante e apos o evento.

13.4. O servico de buffet/almogco devera ser prestado em condigbes adequadas de
higiene, apresentacao, qualidade, reposicéo, conservagao e seguranga alimentar.

13.5. A contratada devera manter equipe suficiente durante todo o periodo de execugao
dos servigos, de modo a evitar atrasos, filas excessivas, falhas na reposigdo dos
alimentos, desorganizagao ou prejuizo ao conforto dos participantes.

13.6. Eventuais ajustes operacionais necessarios a execugcédo da programagao deverao
ser previamente alinhados com a unidade demandante ou com o fiscal designado pela
Administragéo.

13.7. A contratada devera garantir que todos os equipamentos, mobiliarios, utensilios e
materiais necessarios estejam disponiveis € em bom estado de conservagdo e
funcionamento.

OES DA CONTRATADA

14.1. Constituem obrigagdes da contratada:

a) executar os servigos conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia, do
Estudo Técnico Preliminar, da proposta apresentada e dos demais documentos
integrantes da contratacgéo;

b) disponibilizar espago fisico compativel com a programagado institucional, em
condi¢cdes adequadas de limpeza, conservacao, climatizacdo, seguranca, acessibilidade
e conforto;

c) disponibilizar mobiliario, estrutura de apoio, sonorizagdo e organizagao do ambiente
necessarios a realizagao da solenidade institucional;
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d) fornecer buffet/almogo para aproximadamente 150 participantes, conforme cardapio e
condi¢bes previamente ajustadas;

e) garantir a qualidade, higiene, conservagdo, armazenamento, manipulagdo e
distribuicdo adequada dos alimentos;

f) disponibilizar equipe de apoio suficiente para montagem, organizagao, atendimento,
reposicéo, acompanhamento e desmontagem;

g) cumprir rigorosamente a data, os horarios e as condigbes de execugao estabelecidas
pela Administragao;

h) responsabilizar-se por todos os custos necessarios a adequada execugdo dos
servigos, inclusive mao de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
transporte, materiais, utensilios e demais despesas operacionais;

i) substituir, corrigir ou adequar, as suas expensas, qualquer servigo, alimento,
equipamento, mobiliario ou estrutura que esteja em desacordo com as especificagbes
contratadas;

j) manter, durante a execugdo contratual, todas as condicdes de habilitagdo e
qualificagéo exigidas;

k) observar as normas sanitarias, ambientais, trabalhistas, fiscais, de seguranca e
demais normas aplicaveis a atividade;

I) responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos;

m) comunicar imediatamente a Administragdo qualquer fato que possa comprometer a
execugao adequada dos servigos;

n) nao transferir a terceiros a execugao integral do objeto;

0) manter preposto ou responsavel no local durante a execugao do evento, apto a tratar
com a Administracao e solucionar demandas operacionais;

p) garantir que o espago esteja disponivel, limpo, organizado, climatizado e preparado
antes do horario definido para inicio da programagao;

q) providenciar a adequada destinagao dos residuos gerados em razdo da execugao dos
Servicos.

15. DAS OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO
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15.1. Constituem obrigagdes da Administragao:

a) fornecer a contratada as informagdes necessarias a adequada execugao dos servigos,
especialmente programacgao, horarios, quantitativo estimado de participantes e
orientagdes operacionais;

b) acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos por meio de servidor ou comisséo
designada;

c) comunicar a contratada eventuais inconsisténcias, falhas ou desconformidades
verificadas durante a execugao;

d) receber os servigos, provisoria e/ou definitivamente, conforme as condigbes previstas
neste Termo de Referéncia;

e) efetuar o pagamento devido, desde que comprovada a regular execugéo dos servigos
e observadas as condigbes estabelecidas no instrumento contratual ou documento
equivalente;

f) exigir o cumprimento das obrigagbes assumidas pela contratada;

g) adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de inexecugéo, execugéo
parcial ou execugdao em desconformidade com o contratado;

h) disponibilizar, quando necessario, representante da unidade demandante para
acompanhar a organizagao e execugao da programagao;

i) formalizar eventuais comunicagbes relevantes a contratada, sempre que necessario a
adequada execucgéao do objeto.

16. DA GESTAO E FISCALIZACAO

16.1. A gestdo e a fiscalizagdo da execugéo contratual serdo realizadas por servidor ou
comissdo designada pela Administragdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021 e dos
normativos internos aplicaveis.

16.2. Compete ao fiscal acompanhar a execugdo dos servigos, verificando a
conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
especialmente quanto a disponibilizacdo do espago, estrutura de apoio, mobiliario,
sonorizagao, organizagao do ambiente e prestagcao do servigo de buffet/almogo.

16.3. O fiscal devera registrar eventuais ocorréncias relacionadas a execugao dos

servigos, comunicando a autoridade competente as situagbes que demandem
providéncias administrativas.
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16.4. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela execugao integral e adequada dos servigos.

16.5. A contratada devera indicar preposto ou responsavel para acompanhamento da
execugao do objeto, com poderes para adotar providéncias imediatas e responder
perante a Administragdo durante a realizagdo da programagao.

17. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

17.1. Os servigos serdao recebidos apds a execugdo da programacgao institucional,
mediante verificagdo da conformidade entre o objeto executado e as especificagbes
constantes deste Termo de Referéncia, da proposta da contratada e do instrumento
contratual ou documento equivalente.

17.2. O recebimento devera considerar, entre outros aspectos:

a) disponibilizagéo do espaco fisico na data e horario acordados;

b) condigbes de limpeza, climatizagao, acessibilidade, conforto e organizagao;

c) disponibilizagdo de mobiliario e estrutura de apoio;

d) funcionamento adequado da sonorizagao;

e) execugéo do servigo de buffet/almogo para o quantitativo contratado;

f) qualidade, apresentagao, higiene e reposi¢gao dos alimentos e bebidas;

g) disponibilidade de equipe de apoio suficiente;

h) cumprimento das obriga¢gdes assumidas pela contratada.

17.3. Constatada irregularidade, falha ou execugdo em desconformidade com o
contratado, a Administracdo podera determinar a corregdo imediata, quando possivel,

sem prejuizo da aplicagado das sangdes cabiveis.

17.4. O recebimento definitivo ficara condicionado a comprovagao da regular execugao
dos servigos e a manifestagdo do fiscal ou responsavel designado.

18. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

18.1. A medicdo da execucdo contratual sera realizada ap6s a realizacdo da
programacao institucional, mediante verificagdo do cumprimento das especificagbes
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previstas neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada e no instrumento
contratual ou documento equivalente.

18.2. Para fins de pagamento, deverao ser aferidos, no minimo:

a) disponibilizagdo do espago fisico na data e horario ajustados;

b) condi¢bes de climatizagao, limpeza, acessibilidade, conforto e organizagao;
c) disponibilizagdo de mobiliario, sonorizagao e estrutura de apoio;

d) execugédo do buffet/almogo para aproximadamente 150 participantes;

e) qualidade, higiene, apresentagao e reposi¢ao dos alimentos e bebidas;

f) presenga de equipe suficiente para atendimento e apoio operacional;

g) cumprimento das demais obrigagdes assumidas.

18.3. O pagamento somente sera devido apds o atesto da execugdo satisfatéria dos
servigos pelo fiscal ou responsavel designado pela Administragéo.

18.4. Nao serda devido pagamento por servicos ndo executados, executados
parcialmente sem autorizagdo ou em desconformidade com as especificagbes
contratadas.

18.5. Caso haja execugdo parcial aceita pela Administragdo, o pagamento podera ser
proporcional ao servico efetivamente executado, desde que devidamente justificado e
atestado pelo fiscal ou responsavel designado.

19. DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado apds a regular execugdo dos servigos, mediante
apresentagdo de nota fiscal/fatura pela contratada e atesto do fiscal ou responsavel
designado pela Administragao.

19.2. O pagamento ficara condicionado a comprovagdo da execugdo integral e
satisfatéria do objeto, observadas as especificagbes contratadas e as condigbes
previstas neste Termo de Referéncia.

19.3. Nao sera devido pagamento por servicos nado executados, executados
parcialmente sem autorizagéo ou realizados em desconformidade com as especificagbes
contratadas, ressalvadas as hipoteses devidamente justificadas e aceitas pela
Administracao.
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19.4. A contratada devera apresentar documentagao fiscal regular e demais documentos
exigidos para pagamento, conforme normas internas da Administragéo.

19.5. O prazo de pagamento devera observar as regras previstas no instrumento
contratual ou documento equivalente, bem como os normativos aplicaveis a execugao
orcamentaria e financeira da Administragao Publica.

20. DA VIGENCIA E DO PRAZO DE EXECUCAO

20.1. A contratagao tera vigéncia limitada ao periodo necessario a preparagao, execugao,
recebimento e pagamento dos servigos relativos a programagéo institucional alusiva ao
Dia do Defensor Publico.

20.2. A execucao dos servicos ocorrera no dia 15 de maio de 2026, observados os
horarios de montagem, realizagdo da programagdao e desmontagem definidos pela
Administracéo.

20.3. A vigéncia do instrumento contratual ou documento equivalente devera ser
suficiente para abranger as providéncias preparatérias, a execugdo do evento, o
recebimento dos servigos, o pagamento e eventual apuracdo de responsabilidades, se
necessaria.

20.4. A contratacdo ndo possui natureza continuada, por se tratar de servigco pontual
vinculado a realizagao de evento especifico.

21. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

21.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotagao
orcamentaria propria da Defensoria Publica do Estado da Paraiba, conforme indicacao
da unidade competente.

21.2. A contratagdo somente devera ser formalizada apds a confirmagdo da
disponibilidade orgamentaria e financeira, observando-se o valor estimado de até
R$ 28.750,00 (vinte e oito mil setecentos e cinquenta reais).

21.3. A adequacao orcamentaria devera considerar o alinhamento da demanda ao Plano
Anual de Contratagbes — PCA e a justificativa da diferenga entre o valor inicialmente
previsto e a estimativa atual da contratagao.

22. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

22.1. A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade compativeis com a
natureza do objeto, especialmente quanto a redugdo de desperdicios, uso racional de
recursos e destinagdo adequada de residuos.
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22.2. Sempre que possivel, a contratada devera:

a) dimensionar adequadamente o quantitativo de refeigbes, evitando desperdicio de
alimentos;

b) priorizar utensilios reutilizaveis ou materiais reciclaveis/biodegradaveis, quando
indispensavel o uso de descartaveis;

c¢) reduzir o uso de plasticos de uso unico;

d) realizar a destinagao adequada dos residuos gerados;

e) manter o espago limpo e organizado durante e apds a execugao dos servigos;
f) observar boas praticas de higiene, conservagéo e seguranga alimentar;

g) utilizar racionalmente agua e energia elétrica durante a execugéo dos servigos.

22.3. As praticas sustentaveis deverao ser observadas sem prejuizo da qualidade,
segurancga e regularidade da execugao dos servicos.

23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas sujeitara a
contratada as san¢6es administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das
demais responsabilidades civil, administrativa e penal cabiveis.

23.2. Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infragdo e observado o devido
processo administrativo, as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

23.3. A aplicagao das sangbes observara os principios do contraditério, da ampla defesa,
da proporcionalidade e da razoabilidade.

23.4. A multa, caso aplicada, devera observar os percentuais, critérios e condigbes
previstos no instrumento contratual ou documento equivalente.
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23.5. A aplicagédo de sangéo nao afasta a obrigagdo da contratada de reparar eventuais
prejuizos causados a Administragdo ou a terceiros.

24. DA FORMALIZACAO DA CONTRATAGAO POR NOTA DE EMPENHO, DO
CANCELAMENTO, DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO INSTRUMENTO|

24.1. A presente contratagdo sera formalizada por meio de nota de empenho, em
substituicdo ao instrumento de contrato, nos termos do art. 95, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, considerando tratar-se de contratacéo direta por dispensa de licitagdo em
razao do valor.

24.2. A nota de empenho, juntamente com este Termo de Referéncia, o Estudo Técnico
Preliminar, o Documento de Formalizagdo da Demanda, a proposta da contratada, o
mapa comparativo de pregos e demais documentos constantes dos autos, constituira
instrumento habil para a formalizagdo da contratagdo e vinculara as partes ao
cumprimento das obriga¢des assumidas.

24.3. A substituicdo do instrumento de contrato pela nota de empenho nido afasta a
obrigatoriedade de cumprimento integral das condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, especialmente quanto ao objeto, prazo de execugédo, local, quantitativos,
qualidade dos servigos, obriga¢des da contratada, fiscalizagao, recebimento, pagamento,
sangdes e demais condigdes aplicaveis.

24.4. A execugao dos servigos somente podera ocorrer apds a emissao da nota de
empenho e demais providéncias formais necessarias a regular formalizagao da despesa,
sendo vedada a execugao sem prévia formalizagao.

24.5. A execucgao do objeto ficara vinculada as condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na proposta da contratada, na nota de empenho e nos demais documentos
constantes do processo administrativo.

24.6. A nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser cancelado, total ou
parcialmente, nas hipoteses de inexecucgao total ou parcial do objeto, descumprimento
das obrigagdes assumidas, impossibilidade de execugao, interesse publico devidamente
justificado ou demais situagbes previstas na Lei n° 14.133/2021 e nos normativos
aplicaveis.

24.7. O cancelamento da nota de empenho, quando decorrente de falha imputavel a
contratada, ndo afasta a possibilidade de aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis,
nem a obrigagao de ressarcimento de eventuais prejuizos causados a Administragéao.

24.8. Caso a contratada deixe de executar os servicos na data, horario, local ou
condigbes estabelecidas, ou execute o objeto em desconformidade com as
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especificagdes pactuadas, a Administracdo podera recusar o recebimento, glosar
valores, cancelar a nota de empenho, aplicar sangbes administrativas e adotar as
demais providéncias cabiveis.

24.9. Eventual cancelamento da nota de empenho ou extingdo do instrumento
equivalente devera ser formalmente motivado nos autos, assegurados o contraditério e a
ampla defesa quando houver imputagéo de responsabilidade a contratada.

24.10. A formalizagdo por nota de empenho ndo afasta a obrigatoriedade de
cumprimento integral das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
Documento de Formalizagdo da Demanda, no Estudo Técnico Preliminar, na proposta
da contratada e nos demais documentos que instruem o processo.

24.11. O cancelamento da nota de empenho por conveniéncia administrativa ou por
razdes de interesse publico devera ser devidamente justificado pela autoridade
competente, observada a legislacado aplicavel e resguardada a apuragdo de eventual
obrigacao ja regularmente constituida.

25. DAS DISPOSICOES FINAIS

25.1. A contratagdo devera observar as disposi¢cdes da Lei n°® 14.133/2021, do Estudo
Técnico Preliminar, do Documento de Formalizagdo da Demanda, deste Termo de
Referéncia e dos demais documentos que compdem a instrugéo processual.

25.2. A contratada devera executar os servicos com qualidade, pontualidade, eficiéncia e
observancia as condigbes pactuadas, garantindo a adequada realizagdo da
programagcao institucional.

25.3. Os casos omissos serao resolvidos pela Administragao, observada a legislagao
aplicavel e o interesse publico.

25.4. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, o Estudo Técnico
Preliminar, o Documento de Formalizagdo da Demanda, a proposta da contratada e
demais documentos constantes do processo administrativo.

Jacqueline Chacon de Almeida Ricardo de Almeida Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratagao Equipe de Planejamento e Contratagao
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