& 2 ¥ DEFENSORIA
m"f PUBLICA DO ESTADO
& DAPARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n®: DPE-PRC-2025/02143

Interessado: Defensoria Publica do Estado da Paraiba (DPPB)

Modalidade de Contratagdo: Dispensa de licitagdo — Art. 75, XV, da Lei n°
14.133/2021

Valor da contratagdo: R$ 8.050,00 (oito mil e cinquenta reais).

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de locagdao de espago (auditorio) e fornecimento de refeigcdes
(coffee break e almogo), em estrutura Unica, para realizagdo da 22 Plenaria do
Planejamento Estratégico da Defensoria Publica do Estado da Paraiba (DPE-
PB).

1.2 Natureza: Servigo comum de apoio a realizagao de evento técnico e institucional.
1.3 Quantidade estimada:

« 1 (uma) didria de locacgdo de auditdrio para até 70 pessoas;

» 70 (setenta) unidades de coffee break matutino;

« 70 (setenta) unidades de almogo completo.

1.4 Prazo de execucdo: O evento sera realizado no dia 04 de julho de 2025, das
08h as 17h30.

1.5 Prorrogagao: Por tratar-se de evento com data Unica e especifica, ndo ha
possibilidade de prorrogagao contratual.

2. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Item Quantidade Valop;éjdnigarlo Valor Total
Locagao de auditério |1 didria |IR$ 1.050,00 IR$ 1.050,00
Coffee break matutino |70 unid. |R$ 35,00 |R$ 2.450,00
Almogo (buffet completo)||70 unid. R$ 65,00 |R$ 4.550,00
Valor Total |R$ 8.050,00

Assinado com senha por [DPE110671] [SENHA] JACQUELIME CHACON DE ALMEIDA em 25/06/2025 - 14:43hs.
Documento N°: 8043681.65854162-1962 - consulta a autenticidade em
hitps://pbdoc.pb.gov.brisigaex/public/app/autenticar?n=8043681.65854162-1962

Ll

DPEPRC202502143V01

Y YPBdoc



3. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

3.1 A contratagdo esta fundamentada no Estudo Técnico Preliminar elaborado
pela DPE-PB, com base no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, que prevé a
dispensa de licitagdo para contratacdo de instituicdo ou organizacgdo, publica
ou privada, com exclusividade, para realizagao de evento técnico.

3.2 O evento tem natureza estratégica e institucional, com objetivo de consolidar o
planejamento da Defensoria Publica para os préximos anos. A estrutura exclusiva do
Hotel Sesc Cabo Branco foi considerada adequada por reunir, em um Unico
espaco, as condigdes necessarias a plena realizagado do evento.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO

4.1 A solugao envolve a prestagao de servigos em Unica data, incluindo:

« Disponibilizagdo de espaco fisico;

e Infraestrutura de apoio (som, imagem, climatizagdo, mobiliario);

« Fornecimento de coffee break matutino e almogo completo no mesmo local;

» Apoio operacional durante o evento (servigo de copa, limpeza e atendimento);
« Encerramento e desmontagem ao final do evento.

4.2 Como se trata de evento pontual, o ciclo de vida do objeto se limita a prestagao
unica do servigo com inicio, meio e fim em 04/07/2025

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

5.1 A Defensoria Plblica do Estado da Paraiba esta conduzindo a elaboragdo do seu
novo Planejamento Estratégico Institucional, instrumento que norteara sua atuacao
nos proximos anos, alinhando objetivos, metas e agdes as diretrizes constitucionais
de promog&o do acesso a justica, da cidadania e dos direitos humanos.

5.2 A natureza do evento é de imersdo, ou seja, requer a permanéncia continua dos
participantes ao longo de todo o dia, sem interrupgdes significativas que possam
comprometer a produtividade ou o foco das atividades propostas. Dessa forma, é
essencial que o espaco oferega, além da estrutura adequada para reunides e
plenarias, refeigdes no préprio local, garantindo praticidade, economia de tempo e
melhor aproveitamento do cronograma previsto. A escolha do Hotel Sesc Cabo
Branco como local do evento também se justifica por tratar-se de uma instituicdo sem
fins lucrativos, alinhada a principios de responsabilidade social e educacional, sendo
reconhecida como restaurante-escola e unidade de formacdo socioeducativa. O
ambiente é adequado para eventos.

5.3 Neste contexto, a 22 Plenaria do Planejamento Estratégico constitui momento
estratégico de escuta, deliberacdo e pactuagdo coletiva, reunindo membros,
servidores e parceiros institucionais. A natureza do evento exige um ambiente fisico
adequado, com conforto, acessibilidade, recursos audiovisuais e suporte logistico,
bem como o fornecimento de alimentacao ao longo da programacao.

Assinado com senha por [DPE110671] [SENHA] JACQUELIME CHACON DE ALMEIDA em 25/06/2025 - 14:43hs.
Documento N°: 8043681.65854162-1962 - consulta a autenticidade em
hitps://pbdoc.pb.gov.brisigaex/public/app/autenticar?n=8043681.65854162-1962

DPEPRC202502143V01

Y YPBdoc



5.4 A opgéo pela contratacdo de solugdo integrada (espago + alimentagdo) visa a
racionalizagao dos meios, & economicidade e a mitigagao de riscos administrativos,
em consonancia com os principios da eficiéncia e da boa gestéo publica.

6. ESPECIFICAGOES TECNICAS E REQUISITOS DO OBJETO
6.1. Espaco fisico (Auditorio)

» Capacidade minima para 70 pessoas sentadas;

¢ Equipado com sistema de som (microfones, caixas de som);

» Projetor multimidia e tela de projecao;

¢ Climatizagao adequada;

« Acesso a internet Wi-Fi com boa estabilidade;

» Acessibilidade para pessoas com deficiéncia;

« Mobiliario adequado (cadeiras confortaveis, mesas se necessarias);
» Apoio técnico presencial durante o evento.

6.2. Fornecimento de Refeigoes

« Coffee break matutino (café, leite, sucos, frutas, paes, bolos, salgados variados);
¢ Almogo buffet completo, com opgdes variadas incluindo vegetariana;

» Materiais descartaveis (copos, talheres, guardanapos) inclusos;

» Reposi¢do adequada durante os intervalos.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1 A gestao e fiscalizagdo da execucdo contratual sera exercida por servidor
designado pela DPE-PB, por meio de portaria especifica, que:

e Acompanhara a preparacao e a entrega dos servigos;
« Verificara a conformidade dos servigos prestados com o contratado;
o Emitira relatério de execucgdo para fins de liberagdo de pagamento.

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
8.1 Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagcdes constantes deste Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

8.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

8.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

8.5 efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.6 A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

9.2 Efetuar a entrega do servigo em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagbes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: 01 (um) dia de locagéo do
espaco fisico que comporta aproximadamente 70(setenta) pessoas, coffee breaks
(manhéa/tarde) e almogo para as 70 (setenta) pessoas.

9.3 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condiges de habilitagdo e qualificagdo exigidas por
dispensa de licitagao.

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado pela Defensoria Publica do Estado da Paraiba em
parcela unica, apos a completa execugdo dos servigcos contratados, conforme
especificado neste Termo de Referéncia.

10.2 O fornecedor devera apresentar nota fiscal/fatura correspondente aos servigos
prestados, acompanhada do atesto de entrega emitido pelo servidor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato, confirmando que os servicos foram realizados em
conformidade com as especificagdes técnicas e quantitativos estabelecidos.

10.3 O pagamento sera processado no prazo maximo de 10 (dez) dias contados da
data do recebimento da nota fiscal/fatura devidamente atestada, conforme os
procedimentos administrativos internos e a legislagdo aplicavel a Administragédo
Publica.

10.4 A quitacdo do pagamento estara condicionada ao cumprimento integral das
obrigagdes contratuais, ndo cabendo qualquer adiantamento ou pagamento parcial
antes da conclusdo do evento.

10.6 Eventuais inconsisténcias na documentagdo fiscal ou na execugdo dos
servigos poderdo ensejar a suspensdo do pagamento até que sejam sanadas as
irregularidades.

10.7 O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, mediante
apresentacao de dados bancarios atualizados e validos do fornecedor.

10.6 Todas as despesas decorrentes da execugdo do contrato, inclusive tributos,
encargos sociais, trabalhistas e fiscais, estdo incluidas no valor contratual, ndo
cabendo qualquer pleito adicional por parte do contratado.

11.0. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Em caso de descumprimento das exigéncias expressamente formuladas pela
Contratante ou inobservancia de quaisquer das demais obrigacdes contratuais e/ou
legais, sem motivo justificado, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes
penalidades:

11.1.1 - I. Adverténcia;
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11.0.1.2 - Il. Multa de até 05% (cinco) apurada de acordo com a gravidade da
infragdo, incidente sobre o valor do contrato;

11.0.1.3 - lll. Suspensao temporaria de participa¢cdao em licitagdo e impedimento de
contratar com a Defensoria Publica do Estado da Paraiba, por prazo ndo superior a 2
(dois) anos apurado em razdo da natureza e gravidade da infragdo cometida.

12. CONCLUSAO

12.1 O presente Termo de Referéncia define os elementos essenciais para a
contratagdo direta, fundamentada legalmente e tecnicamente, garantindo o
atendimento da necessidade institucional da DPPB com eficiéncia, economicidade e
seguranga juridica.

13. RESPONSAVEIS

Jodo Pessoa, 26 de junho de 2025

Jacqueline Chacon de Almeida Ricardo de Almeida Fernandes
Equipe de Planejamento e Contratagao Equipe de Planejamento e Contratagao
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