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TERMO DE REFERENCIA AQUISICAO DE MATERIAL DE LIMPEZA

1. OBIETO - Aquisicdo de material de limpeza para atender a demanda de toda Defensoria
Publica do Estado da Paraiba, na manutengio de suas atividades no exercicio de 2024.

1.1. A aquisicdo deve ocorrer através de compra direta c/c Edital de Chamamento, nos
termos do art. 75, §, 32 ¢/c com o art. 95 §22 da lei 14.133 de 2021.

1.2. ITEM ABAIXO DISCRIMINADO

ITEM | UND ESPECIFICACAQ QUANTIDADE

PAPEL HIGIENICO- FABRICADO COM FIBRAS NATURAIS
VIRGENS, 100% CELULOSE (NAO RECICLADO), BRANCO,

01 PCTS | MACIO , PICOTADO E GROFADO, ALTA ABSORCAO DE 200
300M X 10CM . PACOTES COM 08 UNIDADES,
UTILIZADOS EM DISPENSER.

2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1 - Fornecer itens novos, de boa qualidade e em absoluta conformidade com o
termo de referéncia.

2.2 - Substituir as suas expensas as divergéncias eventualmente encontradas, no prazo
méximo de 10 dias corridos.

2.3 - Acondicionar o material/produto constante deste Instrumento, obrigatoriamente
em embalagens de boa qualidade, ndo danificadas, originais da linha de fabricagdo de cada
empresa, sendo vedada a utilizaco d= etiquetas por parte da empresa fornecedora.

2.3.1 - As embalagens deverdo conter todas as informagdes exigidas pelo Codigo de
Defesa do Consumidor e demais exigéncias impostas por orgdos oficiais competentes e
deverao estar de acordo com a legislagdo vigente.

2.3.2 - Deverdo estar impressas em cada embalagem, conforme o caso, as seguintes
informacdes:

2.3.2.1 ~ especificacbes do material, marca, peso liquido, data de fabricacio e
vencimento ou periodo de validade.

2.3.2.2 — nimero de telefone para atendimento ao consumidor (SAC)




2.4 ~ Aceitar como validos todos os expedientes enviados por email ao enderegc
eletronico indicado pelo fornecedor, inclusive as Notas de Empenho.

2.5 - Encaminhar dados bancérios na Nota Fiscal.

3. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

3.1 - A entrega serd de 15 dias corridos contados do recebimento da Nota de Empenho ‘
encaminhada por e-mail;

3.2 - O local de entrega sera na Seter de Almoxarifado do Defensoria Publica do Estado
da Paraiba, situada a Dep. Barreto Sobrinho, 168, Bairro Tambid, Jodo Pessoa/PB, CEP 58.020-
680, no horario das 08 as 16 horas, das segundas as sextas—feiras.

4. VERIFICACAO DO MATERIAL - Serd feita em até 3 (trés) dias Uteis apos o recebimento
provisdrio na nota fiscal. Constatada a conformidade, serd recebide definitivamente e
encaminhado para pagamento.

5. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS - A licitante contratada, durante a execucdo da
contratacdo, ficara sujeita a aplicacdo de multa de mora e convencional, varidvel de acordo
com a gravidade dos casos a seguir;

5.1 - 0,50% por dia e por ocorréncia, sobre o valor do item entregue em atraso,
limitada a incidéncia a 5 dias de atraso. Apos o 52 dia e a critério da Administracdo, podera
ocorrer a ndo aceitagdo do(s) objeto(s), recaindo sobre este(s) a multa constante no item 5.4,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

5.2 - 0,25% por dia, sobre o valor do item entregues em desconformidade, caso o
prazo de substitui¢do daqueles assim configurados ndo seja cumprido, limitada a incidénciaa 5
dias de atraso injustificado. Apds o 5¢ dia serd considerada inexecucgo parcial do contrato;

5.3 - 7,50% sobre o valor do item entregue em caso de inexecucdo parcial da obrigacdo
assumida, assim considerado o atraso na entrega do objeto por periodo superior ao previsto
no item 5.1 bem como a extrapolagio do prazo méaximo de atraso injustificado estabelecido no
item 5.2;

5.4 - 20% sobre o valor dos itens n3o entregues da Nota de Empenho. Além disso o
fornecedor sera passivel das sangBes previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021. As multas de
mora e convencional por inexecugdo parcial, quando aplicadas de forma isolada ou
concomitante nédo ultrapassardo o limite de 10% do valor total do contrato celebrado.

6. - DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento seré efetuado, mediante ordem bancéria de crédito em conta
corrente, em até 10 (dez) dias, apds o envio da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), devidamente
atestada(s) pelo Setor de Almoxarifado desta Defensoria Publica.

6.2. Eventuais penalidades poderdo ser descontadas do pagamento.
6.3. Em nenhuma hipdtese havera antecipagdo de pagamento.

6.4. A Defensoria Plblica do Estado da Paraiba, por ocasido de cada pagamento, fard
as retencGes e recolhimentos fiscais determinados pela legislacio tributéria.



A,

B.5. Se a empresa for optante pelo SIMPLES, deverd anexar a nota fiscal documento
que comprove a opgdo, no modelo determinado por esta Defensoria, para que ndo incidam
retencdes indesejaveis.

6.6. Havendo atraso no pagamento, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratorios, apurados desde a data do primeiro dia Gtil do atraso, até a data do efetivo
pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido para tanto, mediante a aplicaco da
seguinte formula:

EM=1xNxVP,

Onde:

EM= Encargos Moratérios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I= Indice de atualizaco financeira= 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100)/365 I= (6/100)/365

| =0,0001644

TX= Percentual de Taxa Anual= 6%

7. DA GESTAO, FISCALIZACAO E ATESTO DOS SERVICOS

7.1. A gest3o do contrato, bem como sua fiscalizacdio e atesto das notas fiscais serdo
exercidos por servidores da Comissdo Permanente de Recebimento de Material e do Setor do

"Almoxarifado.

7.1.1. O ateste sera dado por qualquer servidor da Unidade ou fazendo-se auxiliar por
outra unidade competente, se necessario

Jodo Pessoa, 20 de fevereiro de 2024

Ademil‘syrglaﬁdﬂvgm

Coordenador de Administracio/DPPB




